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1. Altalinos rendelkezések

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai unios jogharmonizacids
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényt.

1.1.  Adatkezelési szabalyzatunk jogszabalyi alapja és célja

Az intézményiinkben foly6 adatkezelés és tovabbitas rendjét jelen adatkezelési szabalyzat hatarozza
meg, mivel iratkezelési szabélyzat készitését a jogszabaly nem rendeli el.

Adatkezelési alapelveink 0Osszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos
szabalyokkal.

Adatkezelési Szabalyzatunk az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

- az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény

- a Nemzeti Koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személynek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél ( GDPR)

- Az egyéb vonatkozo jogszabalyok, nemzeti és nemzetkozi ajanlasok rendelkezéseit megtartva
jarjon el.

- Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013.évi V. torvény,

tovabba a személyes adatok védelméhez valo jog Magyarorszag Alaptorvénye (VI. cikk (2) szerint
alkotmanyos alapjog. melynek alapjan mindenki szamara kotelezové és ellenérizhetévé tenni az
adatkezelés egész utjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol mikor milyen célra hasznalja fel
az O személyes adatait.

Az Adatkezel6 a tudomasara jutott személyes adatot csak a Szabalyzatban meghatarozott célra és
modon hasznalhatja fel, a jelen Szabélyzatban rogzitett eljarasrendtdl eléré modon nem hozhatja
harmadik személy tudomasara. Koteles az adathozzaférés —és felhasznalas minden formajat
megtartani.

A Szabalyzat célja, hogy az abban rogzitetteknek megfeleld gyakorlat alkalmazasaval és az
adatkezelés alapelveinek betartasaval az Adatkezel6 biztositsa az adatbiztonsagi kovetelményeknek
érvényesiilését és megakaddlyozza a személyes adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférést az adatok
megvaltozasat , nyilvanossagra hozatalat. Mindezt az Adatkezel6 az érintettek jogainak figyelembe
vételével valdsitja meg.

A jelen adatkezelési szabalyzatrol az Adatkezelével kapcsolatba 1épé valamennyi Erintett
tajékoztatast kap.




Az adatkezeld megjeldlése:

Az adatkezel6 neve: Lira Zeneiskola Alapfokt Miivészetoktatasi Intézmény
Székhelye: 3465. Tiszababolna, Fo6 at 97.

Elektronikus elérhetésége:  duettlira@gmail.com

Telefonos elérhetdség: 70/ 379-4807

Honlap: duettlira.hu

Képviseldjének neve: Bolykéné Dr. Mondru Beata

Az adatkezeld weboldalanak {izemeltetdje a jelen adatkezelési szabalyzatban irott adatkezelGvel
azonos.

Az adatkezelési szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

+ az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
végrehajtasanak biztositasa,

+ az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése,

» azon személyes és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel jogviszonyban
allokkal, amelyeket az iskola tanuldirél, munkavallaloirél az intézmény nyilvantart,

« az adattovabbitasra meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése,

« az adatok tovabbitasi szabalyainak rogzitése,

« a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa,

« az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai €s érvényesitésiik rendjének kozlése

« aszolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.

Osszefoglalva tehat szabalyzatunk célja az adatkezelésben érintettet személyek — egyértelmii és
részletes — tajékoztatdsa az adataik kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiilondsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl,
az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

Ertelmez rendelkezések

O Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy.

0 Az érintett hozzajarulasa: Az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
személyes adatok kezeléséhez.

[ Személyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele. valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

[1 Hozzajarulas: Az érintett akaratanak onkéntes ¢és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

00 Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

0 Adatkezelé: Az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet. aki, vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoéval végrehajtatja.

[ Személyes adat: Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozo barmely informacid. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online

3




azonosito  vagy a természetes személy testi, fiziologiai. genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezdé alapjan azonosithato.
Kapcsolatba hozhato adat, az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A
személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kozvetleniil vagy kozvetve — név,
azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb. fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet.

[1 Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil, az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

[0 Az adatkezelés korliatozasa: A tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

[0 Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele.

[ Nyilvantartasi rendszer: A  személyes adatok barmely mddon —  centralizalt,
decentralizalt, vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

[ Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetévé tétele.

O Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

[0 Adatmegjeldlés: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

[0 Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

0 Adatfeldolgozas: Az  adatkezelési  miiveletekhez  kapcsolodé  technikai  feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint
az alkalmazas helyétol. feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

O Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

O Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

0 Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attél, hogy harmadik fél-
e. Azon kozhatalmi szervek. amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek. Az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleloen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

[0 Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6ével vagy az
adatfeldolgozoval.

[ Feliigyeleti hatosag: Nemzeti adatvédelmi és informacioszabadsag hatosag NATH

00 EGT-Allam: Az Eurépai Unié tagallama és az FEurépai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgira az Eur6pai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol 52016
megallapoddsban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai
Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgéraval azonos jogallast élvez.

[0 Harmadik Orszag: Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.




1.2. Az adatkezelési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

a) A  mikodésére vonatkozé Lira Zeneiskola Alapfoki Miivészeti Iskola adatkezelési
szabalyzatot az intézmény vezetdjének eléterjesztése utan a nevelGtestiilet 2013. augusztus 28-i
értekezletén elfogadta.

b) Jelen adatkezelési szabalyzatot a fenntartd, ,,DUETT Miivészetoktatasi Nonprofit Kozhaszni
Korlatolt Feleldsségli Tarsasag” megismerte az intézmény szervezeti és miikodési szabéalyzatanak
részeként.

¢) Jelen adatkezelési szabélyzatot a tanulok, sziileik megtekinthetik az iskola honlapjan,

valamint az igazgatdi irodaban. Tartalmardl és eldirasairdl a tanuldkat és sziileiket szervezett
formaban tajékoztatni kell, egyéb esetekben az igazgato ad felvilagositast.

1.3. Az adatkezelési szabalyzat személyi és idébeli hatalya

a) Az adatkezelési szabalyzat betartasa az intézmény igazgatdjara, valamennyi
munkavallaldjara(megbizott , vallalkozo) és tanuldjara nézve kotelezo érvényii.

b) Az adatkezelési szabélyzat az igazgato jovahagyasanak idépontjaval Iép hatalyba, és
hatdrozatlan iddre szol.

¢) Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast kovetd datummal Iétesitett tanuldi jogviszony esetén
atanul6 —a kiskoru tanulo sziilje — koteles tudomasul venni, a beiratkozaskor az intézmény
adatkezelési tevékenységérol a tanulot és a sziilot irasban tajékoztatni kell.

A tanul6i adatkezelés idotartama az intézménybe vald jelentkezéstdl kezdddéen legfeljebb a
tanuldi jogviszony megsziinését kovetd harmadik év december 31-ig terjedhet. Kivételt képez ez
alol a nem selejtezheté torzskényv, a beirasi napld, amelyekre vonatkozdan az irattari Grzési
id6 az iranyado. Az irattari 6rzési ido leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.

d) Adatkezelési szabalyzatunkat a jovahagyast koveté datummal létesitett munkavallaloi
jogviszony esetén a munkavallalo koteles tudomasul venni, és a munkaszerzodés
mellékleteként késziilt nyilatkozatban ezt alairasaval igazolja . A munkavallalok adatainak kezelése
a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd harmadik év december 31-ig terjedhet.
Kivételt képeznek ez aldl a jogszabalyok altal kételez6en megérzendd dokumentumok.

A szabalyzat személyi hatdlya Kiterjed az adatkezel6nél munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban ( megbizasi) illetve véllalkozasi jogviszonyban allé személyek ,szervezek, barmely
olyan természetes személy , jogi személy ,jogi személyiség nélkiili szervezetekre is, akinek adatait
az Adatkezel tevékenységénél fogva kezeli és nem tartozik az el6zdekben felsoroltak kozé.

Az irattari 6rzési ido leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni.




2. Az intézménvyben nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartott adatok korét a Nemzeti Koznevelésrdl szolo CXC. torvény 41-44.§ rogzitik. Ezek
az adatok kotelezden nyilvantartandok az alabbiak szerint.

2.1.Az intézmény nyilvintartja és kezeli a munkavallalok, megbizottak aliabbi adatait

2.1.1. Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informaciéos Rendszerében nyilvantartott, a jogszabaly
altal meghatarozott munkavallal6i adatokat

a) nevét, anyja nevét,

b) sziiletési helyét €s idejét,

¢) oktatasi azonosito szamat, pedagégusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagogusszakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakore megnevezését,

f) a munkaltaté nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét €s idejét,

1) vezetoi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének idétartamat.

n) 6raado esetében az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését.

2.1.2. Kezeli tovabba a munkavillalissal és alkalmassaggal kapcsolatos tovabbi adatokat

a) csaladi allapota, gyermekei sziiletési ideje, egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

b) allampolgarsag;

¢) TAJ szama, adoazonosito jele

d) a munkavallalok bankszamlajanak szama

e) csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje

f) alland6 lakcime és tartdzkodasi helye, telefonszama;

g) munkaviszonyra, munkavallaléi jogviszonyra

vonatkozo adatok, igy kiilondsen

- iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

- munkéban t6ltétt id6, munkaviszonyba beszamithato id6, besorolassal kapcsolatos adatok, korabbi
munkahelyek megnevezése, a megszilinés modja és idopontja,

- a pedagogus tovabbképzésben vald részvétellel, a vérakozasi id6 csokkentésével kapcsolatos
adatok, idegennyelv-ismerete,

- a munkavallald jelenlegi besorolasa, annak idopontja, FEOR-szama,

- a munkavallaléo mindsitésének idépontja és tartalma

- a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte,

- az alkalmazott egészségligyi alkalmassaga,

- alkalmazott altal kapott Kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

- munkakor, munkakorbe nem tartozo feladatra torténé megbizas, munkavégzésre iranyuld
tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

- munkavégzés ideje, tilmunka ideje. munkabér, illetmény. tovabbéa az azokat terhel6 tartozas €s
annak jogosultja,




- szabadsag, kiadott szabadsag,

- alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

- az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

- az alkalmazott munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai, azok jogcimei,
- a tobbi adat az érintett hozzdjarulasaval.

2.2. A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

2.2.1. Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informaciés Rendszerében nyilvintartott, a
jogszabaly altal meghatirozott tanul6i adatokat

a) nevet,

b) nemét,

¢) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,

e) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartdzkodasi helyét,

h) allampolgarsagat.

i) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
j) diakigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

1) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapozé koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét.

p) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulmanyai varhaté befejezésének idejét, évfolyamat.

2.2.2 Kezeli tovabba a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat

a) a tanul6 allampolgarsaga.

b) allandd lakasanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,

¢) nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcime és a tartézkodasra jogosito okirat
megnevezése, szama;

d) sziil6 neve, allando lakasanak és tartozkodasi helyének cime, telefonszama:

e) a tanulodi jogviszonnyal kapcsolatos adatok, igy kiilondsen

- felvételivel kapcsolatos adatok,

- a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
- a tanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

- a sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok,

- beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdo tanulé rendellenességére vonatkozo
adatok,

- hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok

f) a tanuldi balesetekre vonatkozé adatok,

g) a tanulo személyi igazolvanyanak szama.

h) a tanulo fényképét a digitalis naploban,

i) tobbi adatot az érintett hozzdjarulasaval.




5 Az adatok tovabbitiasanak rendje

Az Adatkezeldvel kozolt személyes adatokat meghatarozott esetekben megosztjuk az
Adatkezeldvel egylittm(ikodo, vagy az Adatkezeld képviseletében eljaré harmadik személyekkel, ha
ez szilkséges azon cél eléréséhez, amelynek érdekében az Erintettek az adatokkal kozolték. A
személyes adatokat az Adatkezel$ abban az esetben atadhatja mas harmadik személynek , ha ez az
Erintett hatékonyabb kiszolgalasat szolgélja, illetve ha az emlitett harmadik fél az Adatkezeld
megbizasabol kezeli az érintett adatokat.

Az Adatkezel6 egyéb harmadik személlyel csak akkor oszt meg informaciot, ha ahhoz az érintett
hozzajarulasaval az Adatkezeld rendelkezik, vagy azt jogszabdly irja el6 vagy az jogi eljarasok
céljabol. azokkal kapcsolatban vagy jogszabaly altal biztositott jogok gyakorldsa vagy védelme
érdekében sziikséges. A szerzodés létrejottével vagy az Erintett kifejezett hozzajaruldsaval adja az
adatok ilyen jellegii tovabbitasahoz illetve az Erintett szavatolja, hogy a személyes adatait ilyen
céllal harmadik személyek az Adatkezel$ részére atadni jogosultak. Amint megszlinnek az adatok
jogszerli kezelésének vagy atadasanak feltételei , az Adatkezelé haladéktalanul intézkedik a
személyes adatok adatbazisbdl vald torlése irant.

Az Adatkezelé az Erintett adatkezelési nyilatkozataval ellentétes adatszolgaltatast csak és kizarélag
erre jogszabalyban felhatarozott szervek megkeresésére, jogszabalyban meghatarozott esetekben
teljesit.

3.1. A pedagogusok és egyéb alkalmazottak adatainak toviabbitasa

Az intézmény pedagogusainak a 2.1 fejezet szerint nyilvantartott adatai tovabbithatok a
fenntarténak, a kifizetdhelynek, birdsagnak, rendérségnek, ligyészségnek,

helyi 6nkormanyzatnak, dllamigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések
ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2. A tanulék adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuléi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést a Koznevelési torvény 44. §- a rogziti. Ennek legfontosabb és iskolankban
leggyakoribb eseteit kozoljiik az alabbiakban:

A tanulok adatai tovabbithatok:

a) fenntartd, birosag. rendorség, ligyészség, onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

b) tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos
nevelési igényre vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgdlat intézményeinek

¢) a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil. a nevel6testiileten beliil, a sziilonek, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az 1j
iskolanak, a szakmai ellenérzés végzojének.

d) a diakigazolvany - jogszabalyban meghatarozott - kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat,

e) a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,

f) az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a tanul6
egészségligyi allapotanak megallapitasa céljabol,

g) a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjisagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulo
veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol,

Az intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag (pl. ingyenes tankonyv-ellatas, tanulok 50%-os étkezési
kedvezménye, stb.) elbiralasahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok kezelhetok,
amelyekbol megallapithaté a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.




4. Az adatkezeléssel foglalkozé munkavillalok kirének meghatalmazasa

4.1.  Adatbiztonsag
Az adatkezelés soran az Adatkezel6 tudomasara jutott, mind az elektronikus informacids

rendszerben tarolt , mind a hagyomanyos papiralapu adathordozdkon tarolt adatokat a legnagyobb
koriiltekintéssel, szigoruan bizalmasan kezeli és minden torvényes eszkozzel torekszik védeni
azokat kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés . megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal,
egyéb visszaélés, torlés vagy megsemmisités valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen
miszaki és szervezési intézkedésekkel. Az Adatkezeld zart IT-rendszere megfeleld biztonsagot
nyujt az adatok védelmérol és azokat szigorian csak célhoz kototten hasznalja. A kezelt adatok az
arra feljogositottak szamara hozzaférhetéek , az adatok hitelessége és hitelesitése biztositott, az
adatok valtozatlanok, valamint az adatok a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek. Az Adatkezeld
olyan technikai szervezési €s szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az adatok biztonsagarol, ami
az adatkezeléssel kapcsolatban jelentkezd kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt. Az
Adatkezel6 altalanosan elfogadott technoldgiai és miikodésbiztonsagi megoldasokat alkalmaz annak
érdekében, hogy megakadédlyozza az azonosithatdo személyes adatok elvesztését, modositasat,
megsemmisitését vagy az azokkal torténd visszaélést. Az Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy
megfeleld titoktartasi kotelezettségvallalas valamint technikai és biztonséagi intézkedések révén
biztositsa az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelmét. A személyes adatokhoz csak a
megfeleld jogosultsaggal rendelkezo . titoktartasi kotelezettséget vallald adatkezeldi munkatars
illetve az arra feljogositott adatkezel6 férhetnek hozza.

Az érintett munkavallalok titoktartasi kotelezettségiiket a munkaszerzddés alairasaval tudomasul
veszik.

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabélyzat karbantartasaért az
intézmény igazgatoja a felel6s. Jogkorének gyakorlasara az tigyek alabb szabalyozott korében
helyettest, az egyes poziciokat betdltd pedagégusokat, a gazdasagi vezet6t és az iskolatitkart
hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény

igazgatdja személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelésségével latja el.

Az igazgato személyes feladatai:

+ a 2.1 fejezet a) és b) szakaszaban meghatarozott adatok tovabbitasa,

« a2.2 fejezet a) és b) szakaszaban meghatéarozott adatok tovabbitasa.

+ a2.1és2.2 fejezetekben meghatarozott adatok kezelésének rendszeres ellendrzése,
+ a 3.1 és 3.2 fejezetekben meghatarozott adattovabbitas rendszeres ellenérzése,

* a 3.2 fejezet ¢) szakaszaban meghatarozottak koziil a magatartas, szorgalom és tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 1) iskolanak, a
szakmai ellendrzés végzojének,

+ a2.2. fejezet f) szakaszaban meghatarozott egyéb adatok kezelésének elrendelése, az
érintettek hozzdjarulasanak beszerzése.

Az intézményben folyé adatkezelési tevékenység soran adatkezeldi feladatokat latnak
el az alabbi munkavallalok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben.

Igazgatohelyettes:

+ a munkakéri leirasaban meghatéarozott felosztas szerint felelés a 2.2 fejezet c). f)
szakaszaiban meghatarozott adatok kezeléséért,

» a 3.2 fejezet e), f), szakaszaiban szerepl6 adattovabbitas.



Gazdasagi vezeto:

*+ beosztottjainak az érvényes munkakori leirasok szerint feladatait tovabbadhatja, az adatkezel6i
feladatkorért azonban személyes feleldsséggel tartozik az alabbi korben,

+ a 2.1 fejezet c) szakasza szerint munkaviszonyra, munkavallaloi jogviszonyra vonatkozd Osszes
adat kezelése.

+ a 2.1 fejezetben részletezett adatok tovabbitasa a 3.1 fejezetben meghatarozott esetekben

* kezeli a munkavallalok bankszamldjanak szamat.

 a pedagogusok és munkavallalok személyi anyaganak kezelése,

+ a pedagdgusok és munkavallalok adatainak kezelése a 2.1 a) és b) szakaszai szerint,

 a pedagogusok erkélcsi bizonyitvanyanak nyilvéantartasa,

Iskolatitkar:

* tanulok adatainak kezelése a 2.2 a), b), e) szakaszai szerint,

« atanulok felvételire vonatkozo6 adatainak kezelése a 2.2 ¢) szakasza szerint

« adatok tovabbitasa a 3.2. d) szakaszdban meghatarozott esetben.

* rogziti az ebédeld tanulok és dolgozok étkezésével kapcesolatos adatokat, azokat

Munkavédelmi felelos:
» 2.2 fejezet d) szakaszaban meghatarozott nyilvantartas vezetése és az adatok
jogszabalyban eléirt tovabbitasa.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagogusok:

* beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriil6 olyan pedagégusoktdl, didkoktdl és

sziiloktdl, akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmazo informéciok jelennek meg,

* beszerzi a hozzajarulast a honlapra kertil6 olyan pedagdgusoktdl €s diakoktol, akikrol

kiemelten a személyiiket dbrazold fénykép jelenik meg a honlapon (a csoportképeken szerepld
személyektdl hozzajarulast kérni nem sziikséges),

+ a fentiekben emlitett hozzdjarulasa diakoktol irasban torténik.

5. Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

5.1. Az adatkezelés altalanos modszerei

Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartasi mddja a kovetkezo lehet:

* nyomtatott irat,

* elektronikus adat,

« elektronikusan létrehozott. de papir alapon archivalt adat,

« az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.

Az adatkezel6 lapok hagyomanyos nyomtatott forméaban vagy szamitogépes modszerrel is
vezethetok. Az oktatasért felelés miniszter az elektronikus modszert kotelezéen is
elrendelheti.
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5.2. Az munkavaillalok, megbizottak, vallalkozok személyi iratainak vezetése

5.2.1. Személyi iratok

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordozo, amely a munkaviszony létesitésekor, fennéllasa alatt,

megsztinésekor, illetve azt kovetéen keletkezik és a munkavallalo személyével osszefiiggésben
adatot, megallapitast tartalmaz.

A személyi iratok kore az alabbi:

« a munkavallalé( megbizottak, vallalkozok ) személyi anyaga,

+ a munkavallalo( megbizottak, vallalkozd) tajékoztatasarol szolo irat.

« a munkavallaloi ( megbizottak , vallalkozok) jogviszonnyal Gsszefiiggd egyéb iratok (pl.
illetményszamfejtéssel kapcsolatos iratok),

« a munkavallalé( megbizottak , véllalkozok) bankszamldjanak szama

« a munkavallalo( megbizottak ,vallalkozdk) sajat kérelmére kiallitott vagy onként atadott adatokat
tartalmazo iratok.

5.2.2. A személyi iratokra csak olyan adat és megallapitas vezetheté, amelynek alapja:
» a kozokirat vagy a munkavallald irasbeli nyilatkozata,

» a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,

* birdsag vagy mas hatdésag dontése,

* jogszabalyi rendelkezés.

5.2.3. A személyi iratokba valo betekintésre az alibbi személyek jogosultak:
+ az intézmény vezetdje és helyettesel.

+ az intézmény gazdasagi vezetdje és — munkakori leirasuk alapjan — beosztottai,
« az iskolatitkar mint az adatkezelés végrehajtdja,

« a vonatkozo torvény szerint jogosult személyek (addellendr, revizor, stb.),

« sajat kérésére az érintett munkavallalo.

5.2.4. A személyi iratok védelme

A személyi iratok kezeldi kizardlag az alabbi személyek lehetnek:

 az intézmény igazgatdja €s igazgatohelyettese

+ az intézmény gazdasagvezetdje

« az adatok kezelését végzo iskolatitkar.

A személyi iratokat és a személyi adatokat védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas. nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitasa halézaton vagy egyéb informatikai
eszkoz utjan torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az
adatkezelének és az adat tovabbitdjanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas
védelem, az elkiildés utan a halozatrél valo torlés, stb.) kell tennie.

5.2.5. A személyi anyag vezetése és tarolasa

A munkavallaloi (megbizott, vallalkozo) jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje
gondoskodik a munkavallalé ( megbizott, vallalkozd)személyi anyaganak osszeallitasarol, s azt a
vonatkozo jogszabalyok és jelen szabdlyzat szerint kezeli. A személyi anyagban az 5.2.1 fejezetben
felsoroltakon kiviil mas anyag nem tarolhatd. A személyi anyagot tartalmuknak megfeleléen
csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra személyenként kialakitott gyiijtdben zart
szekrényben kell Orizni.

A személyi anyag része a munkavallaloi alapnyilvantartdas. Az alapnyilvantartas elso

alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitogépes modszerrel is vezethetd.
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A szamitogéppel vezetett munkavallaléi alapnyilvantartast ki kell nyomtatni a kovetkezd
esetekben:

« a munkaviszony , megbizott ,véllalkozo) elsé alkalommal val¢ l1étesitésekor

« a munkaviszony( megbizott, jogviszony) megsziinésekor

 ha a munkavallald, megbizott, véllalkozo)

adatai lényeges mértékben megvaltoztak.

A munkavallalé (megbizott, vallalkozd) az adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon beliil
koteles tajékoztatni a munkaltatoi jogkor gyakorldjat, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az
adatok atvezetésérol.

A személyi anyag vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézmény vezetdje a felelds.
Utasitasai és az munkavallalok munkakari leirasa alapjan az anyag karbantartasat a
gazdasagvezeto és az iskolatitkar végzik.

5.3. A tanulok személyi adatainak vezetése

5.3.1. A tanulok személyi adatainak védelme

A tanulok személyi adatainak kezeloi kizarolag az alabbiak lehetnek

 az intézmény igazgatdja

* az igazgatohelyettes

* az intézmény gazdasagvezetdje

« az iskolatitkar.

Az adatokat védeni kell kiilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovéabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés ellen. Ha az adatok tovabbitdsa halozaton vagy egyéb informatikai eszk6z utjan
torténik, a személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében az adatkezel6nek és
az adat tovabbitojanak kiilon védelmi intézkedéseket (ellendrzés, jelszavas védelem, az
elkiildés utan a halozatrol valé torlés, stb.) kell tennie.

5.3.2. A tanuldk személyi adatainak vezetése és tarolisa

A tanuldi jogviszony létesitésekor az intézmény vezetdje gondoskodik a tanulok személyi
adatainak osszeallitasardl, s azt a vonatkozo6 jogszabalyok és jelen szabalyzat szerint kezeli. A
didkok személyi adatai kozott az 2.2 fejezetben felsoroltakon kiviil mas anyag nem térolhato.
A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 6rizni:

« Osszesitett tanuloi nyilvantartas,

* torzskonyvek,

* bizonyitvanyok,

* beirasi naplo,

« fotargyi naplok,

+ a didkigazolvanyok nyilvantarté6 dokumentuma.

5.3.2.1. Az osszesitett tanuléi nyilvantartas

Célja az iskoldban tanulé didkok legfontosabb adatainak naprakész taroldsa a sziikséges adatok
biztositasa, igazolasok kiallitasa, taniigy-igazgatasi feladatok folyamatos ellatasa céljabol. Az

dsszesitett tanuldi nyilvantartas a kovetkezd adatokat tartalmazhatja:
* atanuld neve, osztalya,

+ a tanuld azonosit6 szama, diakigazolvanyanak szama,

« sziiletési helye €s ideje, anyja neve,

allando6 lakcime, tartozkodasi helye, telefonszama,

+ atanulo altalanos iskolajanak megnevezése.
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A nyilvantartast az igazgato utasitasait kovetve az iskolatitkar vezeti. A tanuldi nyilvantartas
minden év szeptember 1-jéig elsdé alkalommal papir alapon késziil, majd a tovabbiakban
digitalis modszerrel vezethetd. A szamitogéppel vezetett tanuloi nyilvantartas folyamatosan
pontos ¢és teljes vezetéséért az iskolatitkar felelés. Tarolasanak madjaval biztositani kell, hogy
az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza. Az elektronikus formaban vezetett tanuloi
nyilvantartas masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

A tanuld és sziil6je a tanuld adataiban bekovetkezé valtozasokrol 8 napon beliil koteles
tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.

5.4. A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

A Nemzeti Koznevelésrdl szolo 2011.évi CXC tv. 42.§.alapjan

Az intézmény minden munkavallaldjanak kotelessége az adatkezelés jogszabéalyokban és e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tandrai,
vezet6i feladatkort ellaté munkavallaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelmeéért. A
tanulok és munkavallalok személyi adatait kizarolag az e szabalyzatban meghatarozott személyek
az itt meghatarozott médon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jellegli (szobeli,
telefonon t6rténd, irasos vagy barmely mas modon torténd) tovabbitasa szigoruan tilos.

5.5. Az adatnyilvintartasban érintett munkavallalok, tanulék és sziill6k jogai és
érvényesitésiik rendje

5.5.1. Az érintettek tajékoztatisa, kérelem az érintett adatainak mddositasira

Az alibbi jogok Kkivételes esetekben jogszabalyi rendelkezés alapjin korlatozhatok, igy
kiillonosen az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében.

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele elott kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas 6nkéntes vagy kotelez6. Kotelezo adatszolgaltatas esetén meg kell jel6lni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

A z Erintettek munkavallalo( megbizott, véallalkozd) . a tanulé vagy gondviselgje tdjékoztatast
kérhet személyes adatainak kezelésérdl, valamint kérheti személyi adatainak helyesbitését illetve
kijavitasat, amelyet az Adatkezel6 koteles teljesiteni. Az Erintett munkavallalo( megbizott,
vallalkozd), a tanulo illetve gondviseléje jogosult megismerni, hogy az adatkezelés soran adatait
kinek, milyen célbol és milyen terjedelemben tovabbitottak.

Az Erintett a kozokirat, illetve a munkaltaté dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését vagy
torlését csak kozokirat, illetve a munkaltato erre iranyuld nyilatkozata vagy dontésének az illetékes
szervek altal tortént megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallalo( megbizott, vallalkozo), tanuld illetve gondviseldje kérésére az
intézmény vezetdje tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetéleg az altala megbizott
feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamarol, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszetiiggd tevékenységérél, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

A tajékoztatds iranti kérelmet- az Erintettek adatai biztonsaga érdekében- csak személyesen teljesiti
az Adatkezeld. Ennek érdekében a tajékoztatas iranti kérelmet irasban , postan torténé megkiildés
esetén teljes bizonyito erejii maganokirat formajaban vagy e-mailben a megfeleld azonosito adatok
megadaséaval van lehetéség az Adatkezeld részére megkiildeni.

Az intézmény igazgatdja a kérelem benytjtasardl szamitott 30 napon beliil irasban, kozérthetd
formaban koteles megadni a tdjékoztatast.
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Helyesbités:
Amennyiben az Erintett jelzi-a pontositott személyes adat egyidejii megadasaval- az Adatkezel6

felé, hogy a kezelt személyes adat a valosagnak nem felel meg, vagy az Adatkezel6 egyéb uton
tudomast szerez a személyes adatok hibajardl és a helyes adatokrol, akkor a személyes adatot az
Adatkezel6 25 napon beliil helyesbiti. A helyesbitésrdl illetve a helyesbitésre vonatkozo
kérelmének elutasitasarél az Adatkezel§ értesiti az Erintettet.

Torlés:

A kezelt adatot tor6lni kell, ha:

- az adat kezelése jogellenes

- az érintett azt-t6rvényben eloirt kotelezo adatkezelést kivéve —kéri

- az adat hianyos vagy téves ¢€s ez az allapot jogszeriien nem orvosolhato,feltéve,hogy atorlést
torvény nem zarja ki.

- az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart.

- azt a birdsag vagy a Hatosag elrendelte.

- Az Erintett jogosult személyes adatai torlését kéni. Az Adatkezeld a torlés a megtérténtérél
értesiti. vagy a torlésre vonatkozo kérelem elutasitdsarol indoklassal tajékoztatja az Erintettet.

5.5.2. Az érintett személyek tiltakozisi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezeld vagy az adatatvevod
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el:

b) a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény kutatéas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

¢) a tiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetévé teszi.

d.) az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezelésre ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges .

e.) az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai. amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen ha az érintett gyermek.

Az intézmény igazgatoja - az adatkezelés egyideji felfiiggesztésével - a tiltakozast koteles

a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérél a kérelmezot irasban tdjékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt. az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitdst is - megsziintetni és az adatokat zarolni. valamint a tiltakozasrol, illetéleg az
annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott déntéssel nem ért egyet, az
ellen — annak kozlésétol szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birdsaghoz
fordulhat.
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5.5.3. Az adathordozhatosighoz valo jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezelé rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy
ezt akadéalyozna az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésre bocsatotta, ha

a.) az adatkezelés hozzajarulason vagy szerzédésen alapul

b.) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

c.) Az adatok hordozhatosagahoz valé jog gyakorlasa soran az Erintett jogosult arra, hogy —ha
ez technikailag megvalosithato-kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti kozvetlen tovabbitast.

5.5.4. Az adatvédelem bejelentése

Az Erintett a sajat rendelkezései korében tartozo, az Adatkezeld altal kezelt adatok megvaltozasat
15 napon beliill jogosult és egyben koteles bejelenteni. Ennek elmulasztasarol ered6
kovetkezményekért az Erintettet terheli minden felelésség.

5.5.5.Hozzajarulas visszavonasahoz valo jog:

- Az adatkezeléshez adott hozzajarulasat az Erintett Az Adatkezelé honlapjan megtalalhaté, vagy
kozvetleniil at Adatkezel6t]l nyomtatott formaban kérhet6 nyilatkozat kitoltésével , alairasaval és
az Adatkezel6hoz t6rténd visszajuttatasaval visszavonhatja. A hozzéjarulas visszavonasarol szolo
nyilatkozatnak az Adatkezeld altal torténd atvételét kovetden az adatkezelést haladéktalanul
megsziinteti és adatait a nyilvantartasbol torli, amennyiben annak jogszabélyi akadalya nincs.

Az Adatkezel$ az adatkezelés megsziintetésérol és adatai torlésérél vagy annak akadalyarol az
Erintettet a megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

5.5.6. A birdsagi jogérvényesités lehetosége

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az Erintett jogait megsérti, az Erintett
munkavallalé( megbizott .vallalkozo), tanulo vagy annak gondviseldje az adatkezeld ellen
birosaghoz fordulhat. A birdsag az tigyben soron kiviil jar el.

Nemzeti Adatvédelmi  és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozéssal , hogy személyes adatok kezelésével . illetve a kozérdeki
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6dd jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A Hatdésag vizsgdlata a bejelentés esetén az igény elutasitasanak kozlésétél ., a hatarido
eredménytelen elteltétdl illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridod lejartatol szamitott
egy éven beliil kezdeményezhetd.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetosége:

Székhely: 1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22 /c

Postacim: 1530, Pudapest, Pf. 5.

Honlap:http:/www.naih.hu

Telefon: 06-01/391-1400

Telefax: 06-1/391.1410

E-mail: ugyfelszolgalataih.hu
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Zaro rendelkezések

Jelen adatkezelési szabalyzatot a neveldtestiilet modosithatja a jogszabalyokban meghatarozott €s e
szabalyzatban jelzett kozosségek véleményének beszerzésével és a fenntarto jovahagyasaval.

A tajékoztatas valtozasarol az Erintett az Adatkezelé tijékoztatja az Erintett altal megadott
elérhetdségeik valamelyikén.

Az Adatkezel6 akként rendelkezik, hogy jelen Szabalyzat 2018, szeptember 01. napjatél annak
modositasaig illetve visszavonasaig hatalyos.

Az Adatkezelé tdjékoztatja az Erintetteket, hogy a Lira Zeneiskola Alapfoku Miivészetoktatasi
Intézmény fenntartéja a DUETT Nonprofit Kézhasznu Kft. nem rendelkezik kiilon Weblappal, a
kozzétételi kotelezettségének a duettlira.hu Weblapon tesz eleget.

Mezokovesd, 2018. augusztus 23. /

Bolykoéné Dr. Mon
igazgato 2 ‘f’:“
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1. sz. melléklet
Adatkezelési tajékoztato

Alulirott, a Lira Zeneiskola Alapfoku Miivészeti Iskola (székhely: 3465 Tiszababolna, F6 ut
97., email: duettlira@gmail.com, tel: 49/312-754), képvisel6: Bolykéné dr. Mondru Beata
igazgatd, adatkezelésre jogosult személy: Bolykoné dr. Mondru Bedta, elérhetésége:

duettlira@gmail.com mint Adatkezeld (tovabbiakban Adatkezel6) tajékoztatom Ont arrél, hogy
a vonatkozo jogszabalyok értelmében Ont megilleti a személyes adatok védelméhez vald jog,
és ez alapjan az adatkezelési hozzajarulasi nyilatkozat alairdsaval On hozzajarul ahhoz, hogy
az Adatkezel6 az alabbiakban megjelolt adatkezelési célok érdekében adatait kezelje.

Adatkezelés célja/jogalapja

e Az adatkezelés jogalapja: az On hozzijarulasa az adatai kezeléséhez, vagy On és az
Adatkezelé kozott létrejott olyan jogviszony, melynek teljesitéséhez az On adatainak
kezelésére van sziikség.

e Az adatkezelés célja: A személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa egyrészt

jogszabalyi alapon torténik. Az Adatkezeld jogosult az On személyes adatait az
Adatkezel6 tevékenységéhez felhasznalni.
Az adatkezel6 tajékoztatja, hogy amennyiben a személyes adatainak kezelésére az Onre
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az Adatkezelé egy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol — ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban &ll — keriil sor, abban
az esetben az On tovabbi kiilén hozzajarulasa nélkiil, valamint az On hozzajarulasanak
visszavonasat kovetden is kezelheti személyes adatait az Adatkezel®.

Adatkezelés idétartama

Az adatkezelés kezd6 idépontja a hozzajarulo nyilatkozat kelte.

Az adatkezelés iddtartama az adatkezeléshez adott hozzéjarulas visszavonasaig, de legkésébb
az On és az Adatkezeld kozott létrejott jogviszonybdl eredé jogok/kotelezettségek
érvényesithetoségének/kikényszerithetéségének eléviiléséig tart.

Az adatok megismerésére jogosultak azon hatosagok, illetve harmadik személyek, amelyek
részére torténd adattovabbitas az Adatkezelore vonatkozo jogszabalyi eldirdsok, vagy On és az
Adatkezeld kozott fennallo jogviszony teljesitése miatt, illetve az On érdekében sziikséges. Az
adatok megismerésére jogosultak kiilonosen az Adatkezel6 munkavallaléi, az Adatkezels
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3400 Mezokovesd, Matyas kiraly ut 51.
Tel/Fax: 49/312-754
Web: www.duettlira.hu
E-mail: duettlira@gmail.com
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konyvelését ellatdo személy, az Adatkezeld munkavallaléi vonatkozasaban a munkaviszonnyal
kapcsolatban eljaré hatosagok, az Adatkezelonél nyilvantartott tanulok vonatkozasaban a
jogszabalyi eldirasok szerinti hatdsagok.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogok

Téjékoztataskéréshez valo jog

On az Adatkezeld nevére és cimén/e-mail cimén keresztill, irasban tajékoztatast kérhet az
Adatkezel6tdl arra nézve, hogy az Adatkezel6

e milyen személyes adatait,

e milyen jogalapon, milyen adatkezelési célbdl,

e milyen forrasbol,

e mennyi ideig kezeli,

e az Adatkezel6 kinek, mikor, mely jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz

biztositott hozzaférést, vagy kinek tovabbitotta személyes adatait.

Az Adatkezelé az On kérelmét legfeljebb 30 napon beliil, az On 4ltal megadott elérhetéségre
kiildott levélben értesiti.

Helyesbitéshez valo jog

On, az Adatkezel6nek a jelen tdjékoztatoban megadott elérhetdségein keresztiil irasban kérheti,
hogy az Adatkezelé modositsa valamely személyes adatat. Az Adatkezel$ az On kérelmét
legfeljebb 25 napon beliil teljesiti, és errdl az On éltal megadott elérhetdségre kiildétt levélben

értesiti.

Torléshez vald jog

On, az Adatkezeldnek a jelen tajékoztatoban megadott elérhetéségein keresztiil, irasban kérheti
az Adatkezel6tol a személyes adatainak torlését. A torlési kérelmet az Adatkezelé abban az
esetben utasitja el, ha a jogszabaly az Adatkezel6t a személyes adatok tovabbi tarolasara
kételezi. Amennyiben nincs ilyen kételezettség, akkor az Adatkezeld az adat(ok) torlésérél Ont,
az On altal megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.

Tiltakozashoz vald jog
On, az Adatkezelének a jelen tdjékoztatoban megadott elérhetéségein keresztiil, irasban
tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha:

e az adatkezelés kozérdekli vagy az Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
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e az adatkezelés az Adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az Adatkezel6 vagy az adatatvevo
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

e a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvélemény-kutatds vagy
tudomanyos kutatas, illetve kdzvetlen tizletszerzés céljara torténik;

e atiltakozas joganak gyakorldsat torvény lehetévé teszi.

Az Adatkezel$ a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és
dontésérdl a kérelmezot irasban tajékoztatja. Ha a tiltakozas megalapozott az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — az Adatkezeld megsziineti.

Az adathordozhatdéséghoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsétott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének tovéabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az Adatkezel6, melynek a személyes adatokat a rendelkezésére

bocsatotta, ha:

e az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzédésen alapul; és

e az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorlasa soran az Erinett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvaldsithatdé — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.
Hozzajarulés visszavondsdhoz vald jog
Az adatkezeléshez adott hozzijarulasat On az Adatkezeld honlapjan megtalalhat, vagy
kozvetleniil az Adatkezel6t6l nyomatott formaban kérhet6 nyilatkozat kitoltésével, alairasaval
és az Adatkezel6ho6z torténd visszajuttatasaval visszavonhatja. A hozzéjarulas visszavonasarol
sz0l6 nyilatkozatnak az Adatkezelo altal torténd atvételét kovetden az adatkezelést
haladéktalanul megsziinteti és adatait a nyilvantartasbol térli, amennyiben annak jogszabalyi
akadélya nincs. Az Adatkezel6 az adatkezelésmegsziintetésérdl és adatai torlésérdl, vagy annak
akadalyardl Ont, az On altal megadott elérhetdségre kiildott levélben értesiti.
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Adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati lehetoségek

e Az On altal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgari pert kezdeményezhet az
Adatkezel0 ellen a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 torvényszek elott.

e Bejelentéssel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal
(www.naih.hu. 1125 Bp, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, tel: 1/391-1400, email:
ugyfelszolgalat@naih.hu) élhet arra hivatkozassal, hogy a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelemkdvetkezett be vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

Tiszababolna, 2018. augusztus 23. 2 %
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Bolykéné dr. Mondru Beata
igazgato
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Legitimaicig:

A Lira Zeneiskola Alapfoki Miivészetoktatasi Intézmény neveldtestiilete a 2018. augusztus
27-28-an megtartott , hatarozatképes értekezleten 100%-os szavazatarannyal elfogadta az
intézmény Adatvédelmi Szabélyzatat , ezt a tényt az intézményvezetd és a valasztott
jegyzOkony-hitelesitok alairasukkal tanusitjak.

Mezokovesd. 2018. augusztus 28.

O N uc Lo o !

Jegyzokonyv -hitelesito

6
Bolykéné Dr. Mondru Bedta -
intézményvezeto

DUETT Nonprofit Kézhasznu Kft. ( fenntarto)

A fenntartd képviseletében  nyilatkozom arrol, hogy a Lira Zeneiskola Alapfoku
Miivészetoktatasi Intézmény Adatvédelmi Szabalyzatanak elkészitése soran véleményezési
jogunkat gyakorolhattuk , a szabélyzatot elfogadjuk.
DUETT Nonprofit
Kozhdsrmii Kft.

mMczomvcsd “ it 51.
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Bolyl\o Istvan
Ugyvezet Igazgaté
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4.sz. melléklet

Adatkezelési

Hozzajarulo nyilatkozat
munkavallaléi és egyéb szerzédéssel alkalmazottak

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 Rendelet ( 2016.aprilis 27) a természetes
személynek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyokiviil helyezésérdl ( GDPR) alapjan

Alulirott

A jelen nyilatkozat alairasaval, minden kényszertél és befolyasmentesen, nyilatkozom arrdl,
hogy az intézmény Adatkezelési Szabélyzatanak tartalmat valamint az Adatvédelmi
tajékoztatot megismertem és elfogadom, melyeket az Adatkezeld részemre rendelkezésre
bocsatott ., tovabba dnkéntesen és kifejezetten hozzajarulok az Adatvédelmi Szabalyzatban
foglaltak szerinti személyes adataim kezeléséhez , onkéntes és kifejezett hozzajarulasomat
adom ahhoz,hogy a megadott személyes adataimat az Adatkezelé az Adatvédelmi
tajékoztatdban foglaltaknak megfelelden kezelje.

Igazolom, hogy az Adatkezel6 kifejezetten tajékoztatott arrol, hogy a hozzéjarulasomat
barmikor visszavonhatom. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo ,
a visszavonas elotti adatkezelés jogszerliségét.

Mezokovesd, ...t

nyilatkozé alairasa

Fenntarto: DUETT Nonprofit Kézhasznu Kft.
3400 Mezdkovesd, Matyas kiraly ut 51.
Tel/Fax: 49/312-754
Web: www.duettlira.hu
E-mail: duettlira@gmail.com
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2. sz. melléklet
ADATKEZELESI
HOZZAJARULO NYILATKOZAT
(Kiskoru tanul6 esetén a sziild tolti ki és irja ala, gyermekére vonatkozé adatokkal)

Alulirott
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A jelen nyilatkozat alairasaval, minden kényszert6l és befolyastél mentesen, szabad
akaratombol, a fentiekben altalam sajat kezlileg megadott személyes adataimnak/kiskoru
gyermekem személyes adatainak, tovabba a jogszabalyban eléirt, koznevelési intézményekben
kotelezéen nyilvantartand6 adatokat az alabbiakban megjelolt Adatkezeld éltali kezeléséhez

BELEEGYEZESEMET ADOM.

Nyilatkozom tovabba, hogy a Lira Zeneiskola Alapfokii Miivészeti Iskola (székhely:
Tiszababolna, F6 ut 97., email: duettlira@gmail.com) mint Adatkezelé (tovabbiakban
Adatkezel6) képviseletében eljaré személy a jelen hozzdjaruld nyilatkezat altalam/kiskord
gyermek esetén sziilé altal torténé alairasat és az adataim altalam/kiskori gyermek esetén
sziilo altal torténd kitoltését megelézéen konkrét és megfelelé tajékoztatast adott arrdl,

hogy az adatok kezelését az Adatkezel6 milyen célbél, milyen idétartamig végzi, illetéleg
arrol, hogy az adatokkal kapcsolatos milyen jogok és jogorvoslati lehetdségek illetnek
meg.

Kifejezetten tajékoztatott arrol, hogy hozzdjarulasomat barmikor visszavonhatom. A
hozzéjarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszertiségét. Nyilatkozom tovabba, hogy a jelen nyilatkozat aldirasat megel6ézéen a
duettlira.hu linken elérhet6 tajékoztatot megismertem, az Adatkezeld részemre rendelkezésre
bocsatotta.

Kelt: oo

nyilatkozo aldirasa/kiskori esetén sziil6 alairasa

Fenntarté: DUETT Nonprofit Kézhasznu Kft.
3400 Mezokovesd, Matyas kiraly at 51.
Tel/Fax: 49/312-754
Web: www.duettlira.hu
E-mail: duettlira@gmail.com
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3. sz. melléklet

ADATKEZELESI HOZZAJARULO NYILATKOZAT
VISSZAVONASA
(Kiskoru tanulé esetén a sziil6 tolti ki és irja ala, gyermekére vonatkozé adatokkal)

Alulirott
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A jelen nyilatkozat alairasaval, minden kényszert6l és befolyastdl mentesen, szabad
akaratombol, a Lira Zeneiskola Alapfoku Miivészeti Iskola (székhely: Tiszababolna, F6 ut 97.)
Adatkezeld részére (tovabbiakban Adatkezel$) altalam sajat keziileg megadott személyes
adataimnak kezeléséhez valo hozzdjarulasomat visszavonom.

Kérem az Adatkezel6t, hogy jelen visszavonoé nyilatkozatom alapjan a személyes adataim
kezelését megsziintetni és — amennyiben annak jogszabalyi akadédlya nincs — a személyes
adataimat az Adatkezel6 nyilvantartasbol térélni, valamint ennek megtorténtérél engem irasban
értesiteni sziveskedjen.
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nyilatkozo (kiskoru esetén sziild) alairasa

Fenntarto: DUETT Nonprofit Kézhaszni Kft.
3400 Mezdkdvesd, Matyas kiraly at 51.
Tel/Fax: 49/312-754
Web: www.duettlira.hu
E-mail: duettlira@gmail.com




