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BEVEZETES

Az intézmény szervezeti és mitksdési szabélyzata meghatdrozza az alapité okiratban el&irt
tevekenységhez, a pedagégiai programban kitlizott cél- és feladatrendszerhez a szervezeti
felépitést, rogziti a mitkédés rendjét, a belsé &s kiilsd kapcsolati rendszerekre vonatkozé
szabalyokat, biztositja a kialakitott cél- és feladatrendszerek, tevékenységek, folyamatok
Osszehangolt és hatékony miikdését. Felkészit az utolsé alapfoku évfolyam befejezését kovetd
mivészeti alapvizsgra, illetSleg az utolsé tovabbképzo évfolyam elvégzését kovetd miivészeti
zarGvizsga letételére. Az egyes miivészeti agak szerinti tanszakokat, az évfolyamok szdmaét és
a felvehet6 maximélis tanul6létszamot az intézmény Alapit6 Okirata hatdrozza meg.

Jelen szervezeti és miikodési szabilyzat

Célja: a vonatkozo jogszabilyi rendelkezések betartisaval az intézmény jogszerti, zavartalan
mitkddésének biztositasa, a sziilék, gyermekek, tanulok és pedagdgusok kozotti kapesolat
erOsitése.

Feladata: hogy megallapitsa az iskola miikddésének szabalyait, a jogszabalyok keretei kozott,
tovabba azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek jogszabalyok

Jovihagydsa: a szervezeti és mitk6dési szabalyzat a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé
Elfogaddsa, médositésa: Nevel6testiilet egyetértési jogot gyakorol

Hatdlya: a szervezeti és mikodési szabalyzatban foglaltak megtartasa kotelez6 az intézmény
munkavallal6i, a szolgaltatasokat igénybevev$ tanuldk és sziildk, illetdleg az
intézménnyel a neveld-oktaté munka soran kapcsolatba keriil6k vonatkozdsaban, az
intézményben folytatott nevel6-oktaté munka sordn, tovdbbd mindazon kiils6
rendezvényeken, amelyeken az intézmény tanuldi részt vesznek.

Nyilvinossdga: a szervezeti és mitkodési szabélyzatban foglaltak megismerése, megtartasa és
megtartatasa feladata és kotelessége az iskola minden vezet6jének, pedagdgusanak,
egyéb alkalmazottjanak, megtartasa pedig az iskola tanuldinak. A szervezeti és
mitkddési szabalyzatban foglaltak megismerése és megtartasa azoknak is kotelessége,
akik a nevel6-oktaté munka soran kapcsolatba keriilnek az iskoldval.
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A szervezeti és miikdési szabalyzatra vonatkozé jogszabalyok:

- 110/2012. (V1.4.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarél, bevezetésérél €s
alkalmazasarol

- 3/2012. (V1.8.) EMMI rendelet a 2012/2013. tanév rendjérdl

- 2012. évi LXXXVI. torvény a munka térvénykonyvérol szolé 2012. évi 1. térvény
hatalybalépésével kapcsolatos modositasarol

- 2012, évi CXXIV. torvény a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tdrvény
mébdositasarol

- 135/2012. (VI1.28.) Kormanyrendelet egyes kormanyrendeleteknek az 1j munka
térvénykonyve hatalybalépésével kapcsolatos modositasarsl

- 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésr6l szoloé torvény
végrehajtasarol

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikddésérél és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 202/2012. (VIL.27.) Korményrendelet a Klebelsberg Intézményfenntarté Kdzpontrol

- 28/2012.(Iv.4.)

- 11/2012, (VIL30.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak rendjérdl, valamint
egyes oktatasi jogszabalyok modositdsardl szold 17/2004. (V.20.) OM-rendelet
modositasarol

- 34/2012. (VIIL.15.) KIM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrdl szol6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet modositasarol

- 28/2012. (IX.4.) NGM rendelet a 2013. évi munkasziineti napok koriili munkarendrél

- 20/1997. (1I.13.) Kormanyrendelet a kdzoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény
végrehajtasarol

- 27/1998. (V1.10.) MKM rendelet az alapfokii miivészetoktatas kovetelményei €s
tantervi programjanak bevezetésérol €s kiadasarol

- 3/2002. (II.15.) OM rendelet a kzoktatas minGségbiztositasardl s mindségfejlesztésrol

- 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol

- 3/2011. (1.26.) NEFMI rendelet

- 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Kéznevelésrol

- A Kormany 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelete a Nemzeti K6znevelési Torvény
végrehajtasarol

- A 32/1999. OM rendelettel médositott 27/1998. (VI.10.) MKM rendelet az alapfokt
milvészetoktatas kbvetelményei és tantervi programja

o 27/1998.(V1.10.) MKM rendelet az alapfoku miivészetoktatas kovetelményei és
tantervi programjanak bevezetésérol
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o 2011. évi CXC. térvény a Nemzeti Kdznevelésrol
o 2012. évi CXXIV. t6rvény a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.
térvény médositasarol
o 20/2012. (VIIL28.) Korméanyrendelet a Nemzeti Koznevelési Torvény
végrehajtdsarol

A miikédés soran alkalmazott kozoktatisi Jjogszabalyok, kiilonésen:

o 24/1997. (VL5.) MKM rendelet az alapmiiveltségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiad4sarél [a 11/1994. (VI.08.) MKM rendelet 26.§ (2)-(3) bekezdése alapjan]

o 20/1997. (I1.13.) Korményrendelet a kdzoktatési torvény végrehajtasarol

© miniszteri rendelet az aktualis év rendjérél

© 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények
miik5désérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél

Egyéb rendeletek:

2017/1998. (X11.30.) Korményrendelet az 4llamhaztartis miikédési rendjérél
26/1997. (XIL.3.) NM az iskola-egészségiigyi ellatasrol

1992. évi XXILI. térvény a Munka Toérvénykonyvérsl

1992. évi XXXIIL torvény a kbzalkalmazottak jogallasarol (Kjt)

138/1992. (X.8.) Korményrendelet a kézalkalmazottak jogallasardl sz6lo
torvény végrehajtasarél

8/2000. (V.24.) OM rendelet a 11/1994. (VL8.) MKM rendelet kiegészitése

O 0 0 0 o0

0
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I. Alapadatok

1.1 Az alapfoki miivészetoktatasi intézmény elnevezése, székhelye, OM szama,

tagintézménye, telephelyei:

e elnevezése: Lira Zeneiskola Alapfoka Miivészeti Iskola
o székhelye: 3465Tiszababolna, Fo,at,97.
e OM azonosito: 200322
o Elérhetdségek:
o Telefon: 49/312-754
o E-mail: duettlira@gmail.com
o Honlap: www.duettlira.hu
e Bankszadmlaszam: 11600006-00000000-53576675
e Adészam: 18281181105
e KSH azonosito: 0519433
e Alapito okirat kelte: 2019.04.15
o Az alapitas id6pontja: 2003.03.12.

Az iskola telephelyei Borsod-Abaij-Zemplén megyében:

- Borsodivanka, Gardonyi Géza Korzeti Altalanos Iskola, Szabadsag it 15.
- Aroktd, Dr. Mészaros Kalman Altalanos Iskola, Széchenyi it 6/B.
- Harsany, Hunyadi Métyas Altalanos Iskola, Munkacsy 1t 2.

- Saly, Gardonyi Géza Altalanos Iskola, Tél at 2.
- Biikkaranyos, Altalanos Iskola Rakéczi 1t 23.

- Kazsmark, Fogarast Janos Altalanos Iskola, F6 1t 79.

- Kisgybr, Altalanos Iskola és Napkozi otthonos Ovoda, Dézsa Gy. ut 26.

- MezOkovesd, Matyés kiraly u. 51.

Az iskola telephelyei Heves megyében:
- Kompolt, Altalanos Iskola, F6 u. 1.
- Maklar, Templom u.29
- Ostoros, Pet6fi Sandor u.2.
- Poroszld, Jozsef Attilau. 15
- Andornaktalya, Rakéczi Ferenc u. 73.
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Az iskola telephelyei Bacs-Kiskun megyében:

Kecskemét — Hetényegyhaza, Méricz Zsi gmond AMK Altalanos Iskola, Iskola utca 1.
Kecskemét- Kadafalva, Altalanos Iskola Boroka ut 4.

Kecskemét-katonatelep, Mathidsz Janos Altalanos Iskola, Katona Zsigmond it 1.
Balldészog, Kossuth Lajos Altalanos Iskola, Kossuth 1t 4/6. legmagasabb tanul6i

- Helvécia, Fekete- Erdei Altalanos Iskola, Korhankézi dald 1.
- Lajosmizse, Altalanos Iskola, Szabadsag tér 13.
- Jakabszillas, Jakabszallas-Fiilopjakab Altaldnos mivelédési Ko6zpont, Kun u. 2

- Kecskemét, Corvina Ovoda és Altalanos Iskola Matyas Kiraly Altalanos Iskolaja 6000

Matyas kiraly krt. 46.

- Kecskemét, Corvina Ovoda és Altalanos Iskola Hunyadi Janos Altalanos Iskolaja 6000

Kecskemét Kandé Kélman u. 14.

A feladat ellatési helyek cimét, adatait az Alapit6 Okirat tartalmazza.

1.2. Az alapfoka miivészetoktatssi intézmény alapit6ja és fenntarté szerve:

e Alapit6: Duett Nonprofit Kft 3400 Mez6kovesd, Matyas kir,u.51.
* Fenntarté: Muzsikalé Zenevar Alapitvany,
3400 Mezokovesd, Matyas kiraly 1t 51.

1.3. Az intézmény tipusa, jogillasa:

* Tipusa: alapfoki miivészetoktatasi iskola
* Jogallasa: 6nall6 jogi személy

1.4. Az iskola feliigyeleti szerve: a fenntarté

1.5. Az intézmény alaptevékenysége: Alapfoki miivészetoktatis

Az intézmény gazdalkodéasaval Osszefliggd jogositvanyok:
Az intézményi gazdalkodd szerv a fenntartd gazdilkodasi rendje szerint. Az
koltségvetését a fenntart6 allapitja meg.

iskola

10
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A koltségvetés felhasznaldsa

A fenntarté rendeletének megfeleld keretek kozott az iskola onélldan gazdélkodik. A fenntart6
szervnek kell gondoskodnia a pedagégiai programban megfogalmazott, az alapfeladatok
ellatasahoz sziikséges pénzeszkozokrol.

Az intézmény véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

Az intézmény nem alanya az afanak.

Az intézmény bankszamlaszama: ERSTE 11600006-00000000-53576675

1.6. Az iskola miik6dését és tartalmi munkajit meghatirozo helyi szabalyozok:

1.6.1 Az Alapit6 Okirat

A fenntarté az Alapité Okiratban hatarozta meg az iskola tipusat, alapfeladatat, kiegészitd
tevékenységeit, ennek alapjan biztositja a mikodés feltételeit.

1.6.2 A Pedagdgiai program

Az alapitd okiratban szereplé alapfeladatok és kiegészitd tevékenységek alapjan az iskola
nevelGtestiilete elkészitette az intézmény Pedagégiai programjat, amely az iskolédban folyé
neveld-oktatomunkat szabalyozo alapdokumentum.

1.6.3 A Mindségiranyitasi Program

Az intézmény Mindségiranyitisi Programja — amely a fenntarté minGségirdnyitasi
programjanak figyelembevételével késziilt — hatirozza meg az intézmény miikddésének
folyamatat, ennek keretei kozott a vezetési, tervezési, ellen6rzési, mérési, értékelési feladatok
végrehaijtasat, a pedagdgusok teljesitményértékelésének szempontjait, az értékelés rendjét.

1.6.4 A Szervezeti és miikodési szabalyzat

Az intézmény miik5dési rend;jét, a nevel5-oktaté munka eredményes megvalositasat szabalyozo
dokumentum.
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1.6.5. A Hazirend

Az intézmény hézirendje 4llapitja meg, hogy - a tanulmanyi kételezettségek teljesitésén kiviil
— a kozoktatasi térvényben, illetve mas jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogokat és
kotelezettségeket milyen modon lehet gyakorolni, illetve kell végrehajtani.

Az intézmény miik6dését alapvetden meghatdrozé dokumentumok nyilvédnosak, az intézmény
honlapjan hozzaférhet6ek.

Az intézmény Pedagdgiai Programjat, SZMSZ-ét, Hazirendjét, valamint Mindségiranyitasi
Programjat az igazgaté Aaltal hitelesitett pelddnyban az iskola kényvtiraban, az iskola
titkarsdgan kell elhelyezni Ugy, hogy azok megtekintése a sziilok és a tanulok széméra
biztositott legyen.

A Hazirend példanyat az intézménybe t6rténé beiratkoziskor a sziil6 részére hozzaférhetvé
kell tenni

Tartalmazza:
1. A pedagdgusok iskolai veégzettsége és szakképzettsége hozzérendelve a helyi tanterv
tantargyfelosztasdhoz
2. A nevel6-oktaté munkat segiték szama, feladatkére, iskolai végzettsége és
szakképzettsége
3. Az alapités évéhez viszonyitva hany el6képzo, alapfoki és tovabbképz6 évfolyamot
miikddtet

4. Az orszdgos, nemzetkdzi é&s egyeb szakmai bemutatGkon, rendezvényeken,
versenyeken, fesztivalokon, kiallitdsokon valo részvétel

Megyei, teriileti szakmai bemutatkon, versenyeken elért eredmények

Az intézmény sajét rendezvényei, hagyomanyai

A helyi kulturalis életben torténd szerepvéllalas

A tanév helyi rendje

Miivészeti 4ganként a csoportok szama, illetve a csoportok tanuléi 1étszama.

L X Now
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I1. A miik6dés rendje

2.1. A nyitva tartas rendje

— Az intézmény szorgalmi id6ben — mind a székhelyen, mind a telephelyeken — hétf6tdl
péntekig 8% — 20%-ig, szombaton 8%°-18% tarthat tandrat.

— Az intézmény vasarnap és munkasziineti napokon zarva tart.

— A tanitas kezdete az 1.1 pont szerinti napokon 8% éra. A tanitasi 6rdk a hangszeres
fétargyi orak esetén 30, illetve 45 percesek, a csoportos foglalkozasok 45 percesek. A
sziinetek idejét, valamint a tanul6i {igyelet rendjét a Hazirend hatdrozza meg.

— A nevel6-oktatd munka az intézményben alkalmazott pedagbgusok az 6rarend alapjan
végzik. Tandran kiviili foglalkozasok kizardlag a kotelezd oOrdk megtartasa utan
szervezhetok.

— Az intézmény a tanitdsi szlinetekben az iigyeleti rend szerint tart nyitva. Az iigyeleti
1d6n kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok tartdzkodhatnak az épliletekben. A
nyari tanitsi sziinet tigyeleti rendjét az igazgatd tanévenként meghatarozza €s a helyben
szokéasos médon nyilvanossagra hozza. A szorgalmi id6 elékészitése augusztus 21-t61
kezd6dik €s augusztus 31-ig tart.

2.2. A vezetdk intézményben valo benntartézkodasinak rendje

A nyitva tartas kezdetét6l a vezet6 beérkezéséig az ligyeletre beosztott pedagogus jogosult és
koteles az intézmény miikodési korében sziikségessé valo halaszthatatlan intézkedések
~megtetelére.

2.3. Belépés és benntartézkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel

— Kiils6 latogatok az iskolaba torténd belépésiik soran az ott folyd neveld-oktaté munkat
nem zavarhatjak.

— A sziilok gyermekeiket a tanitas kezdete el6tt az 6rarend szerinti tanteremig kisérhetik.
A tanitasi 6rdk utan a gyermekeket ugyanitt vagy az auldban lehet megvérni.

— A nyitvatartdsi id6ben iigyintézés miatt az igazgat6i titkdrsadg (iskolatitkar)
hétkdznapokon 9%°-15% éra kozott fogadja az iskolaval jogviszonyban nem allo, kiilsé
személyeke a kdzponti iroddban. (Mezokovesd, Matyas kirdly ut 51.). A telephelyekre
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latogatok szamara az ott tartézkodd pedagégusok 4ltal biztosit az intézmény lehet6séget
ugyeik intézésére.

— Az intézménybe (tagintézménybe) érkezé kiilsé személyek a portan jelzik jovetelitk
céljat, illetve azt, hogy kit keresnek.

— A fenntart6 képviseldit, illetve mas hivatalos személyeket elsésorban az igazgato
fogadja, abban az esetben is, ha a targyalast vagy kozos munkét, a vezetdi
feladatmegosztas szerint mas vezetével kell elvégezni.

— Amennyiben az intézményben valamely hatésag vagy az alapfokii miivészetoktatasi
intézmények Szakmai Minésitd Testiilete ellendrzést végez, az igazgaté képviseli az
intézményt, 6 ija ald az ellenérzésrdl késziilt jegyzOkonyvet. Ha az igazgatd
akadélyoztatva van, az igazgatohelyettes képviseli az intézményt a helyettesités rendje
szerint, vagy az igazgat6 frasban megbizza az intézményben alkalmazott pedagdgusok
egyikét az eljarasban valé részvétellel, képviselettel. Ha a tagintézmény és a telephely
helyszini ellenérzésére is kiterjed a vizsgilat, ebben az esetben is az igazgaté képviseli
az intézményt, a tagintézmény vezetsje pedig kézremiik$dik az eljarasban.

— A tan6rak latogatésara kiilsé személyek részére az igazgat6 (tagintézmény-vezetd) ad
engedélyt, kivéve, ha az dralatogatast hivatalos ellenérzés keretében végzik az arra
jogszabalyban felhatalmazott személyek.

— Az intézmény igazgatéja altal engedélyezett rendezvényekre érkezd vendégeket a kijelolt
helyen kell fogadni. A rendezvény megtartasara kijelolt hely tulajdonosaval kotott
szerz6dés/megéllapodas tartalmazza a benntartézkodés szabdlyait, a vagyonvédelemre
vonatkozé elSirdsok megtartisdval kapcsolatos kotelezettséget, amelyet a részt
vevoknek be kell tartaniuk.
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IT1. Az intézmény szervezeti felépitése

3.1. Szervezeti egységek

Az intézmény egyszemélyi felelés vezetbje az igazgatd. Vezetdi munkdjat 3 16
igazgatéhelyettes, 1 f6 irodavezetd és 2 fo iskolatitkar, valamint telephely-vezetok
segiti. A telephelyek vezetésében a tanszakvezetdk és a telephely-feleldsok vesznek
részt.

Az intézmény nevelGtestiiletét a székhelyen, a tagintézményben, a telephelyeken
mikod6 pedagdgusok kdzdssége alkotja.

Az egyes miivészeti dgakban a szakmai munkakozosséget a kiilonboz6 tanszakokhoz
nevelé-oktaté munkat végz6 pedagégusok alkotjadk. A szakmai munkak6zdsségbe
t6rténd belépés 6nkéntes.

Az igazgat6é mellett titkarsag mitkodik. A titkarsaghoz tartozik az iskolatitkar (2 f6) és
az irodavezet6. Ezek a kdzponti iroddban végzik munkajukat.

Miiszaki alkalmazott: az intézmény kézponti irodajaban alkalmazott karbantarto.
Kisegité alkalmazottak: székhelyen foglalkoztatott portasok, takaritok.

Az intézmény pénziigyi-gazdasagi feladatait a fenntartd latja el.

A fenntarté és az igazgato kiilon megallapoddsban rendezi a feleldsségvallalas rendjét
és az intézményben végzend6 pénziigyi feladatokat.

3.1.1. A Nevel6testiilet

Tagjai: Igazgato, igazgatOhelyettes, tagintézmény-vezetd, szakmai munkak6zosség-vezetok, a
székhelyen, a tagintézményben, a telephelyeken miik6d6 pedagdgusok, tanszakvezetok.
Vezetdje: az igazgatod

3.1.2. Szakmai munkak6zosségek

Vezetdi: a szakmai munkakzosség-vezetok

3.1.3. Tanszaki ko6zosségek

Tagjai: a tanszakon miik6dé pedagégusok
Vezeti: a tanszakvezetok

3.1.4. Alkalmazotti k6zdsség

Tagjai: Az intézmény vezetdi, pedagdgusai, ligyintéz6i, miszaki és kisegit6é dolgozoi.
Vezetbje: az intézmény igazgatdja.
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3.2 A vezeték kozotti feladatmegosztas

3.2.1. Az igazgato felel8s

az intézmény szakszer(i és tdrvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért,
az intézmény pedagdgiai munkajaért,
az intézmény ellenbrzési, mérési, értékelési 6és mindségiranyitasi programjanak
miikodéséért,
aneveld és oktaté munka egészséges és biztonségos feltételeinek megteremtéséért,
a tanulébalesetek megel6zéséért,
a tanulményok alatti vizsgdk, meghallgatasok (osztalyozé, kiilonbozeti, javitd vizsga,
miivészeti alapvizsga és miivészeti zar6vizsga) jogszabdlyi elbirds szerinti
el6készitéséért, lebonyolitdsaért és rendjéért,
a felvétellel, atvétellel, tovabba a tanuloi jogviszony Kt. 75. § szerinti megsziinésével,
megsziintetesével, sziineteltetésével kapesolatos eljaras, dontés jogszeriiségéért,
a koltségvetési hozzajarulas és tamogatés igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos
fenntarténak nytjtott adatszolgaltatasért,
a kozeptavi pedagogus-tovabbképzési program és az éves beiskoldzasi terv elkészitéséért
€s a tovabbképzéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasaért,
az intézményi tankonyvellatas rendjének megszervezéséért és a tankonyvrendelés,
kottakiadvany-rendelés lebonyolitésaért,
a kozoktatdsi informdaciés rendszerrel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért
az intézmény taniigy-igazgatdsi tevékenységéért, ligyintézésének, iratkezelésének
szabalyossdgaért, az intézményi adatszolgéltatasért, az adattovabbitisra vonatkozé
eléirasok érvényesitéséért,
a mivészeti nevel és oktaté munkahoz a kévetkez6 tanévben szlikséges tankdnyvekre,
tanulmanyi segédletekre, taneszkozokre, egyéb felszerelésekre vonatkozd sziil6i
tajékoztatasért,
a jogszabalyok altal a vezetd hatdskorébe utalt egyéb feladatok ellatisaért.

3.2.2.Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az intézmény alkalmazottai felett,

szerzOdést kot a szitkséges szolgaltatdsokra, megbizdst ad a sziikséges ligyekben. Az
alkalmazottak foglalkoztatésara, élet- és munkakdriilményeire vonatkozé kérdések tekintetében
eleget tesz a jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettségnek.
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3.2.3. Dént az intézmény miik6désével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet
jogszabaly, illetve jelen szabdlyzat nem utal mas hatéskorébe.

3.2.4. Képviseli az intézményt, sziikség esetén a képviselettel megbizza az éltalanos
igazgatohelyettest, a tagintézmény-vezetit, szakmai munkakodzosség-vezetot, esetenként mas
pedagdgust.

3.2.5. Az igazgat6 feladatkorébe tartozik kiilonosen:

a nevelétestiilet vezetése,

a neveld és oktaté munka iranyitasa €s ellendrzése,

a neveldtestillet jogkorébe tartozd dontések elGkészitése, végrehajtdsuk szakszerii
megszervezése €s ellendrzése,

a rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény mikkodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa,

az iskolaszékkel, a munkavéllaloi érdekképviseleti szervekkel és a sziil6i szervezetekkel
(k6z6sségekkel) illetve, a diakénkormanyzatokkal valé egylittmikodés,

anemzeti és iskolai tinnepek, mélté megilinneplésének megszervezese,

a tanuldbaleset megel6zésével kapesolatos tevékenység iranyitasa,

megbizza az intézménybe jelentkezok meghallgatasat végzd bizottsag tagjait, javaslatuk
mérlegelésével dont a tanulok felvételérdl,

a tanszakvezet6k véleményének figyelembevételével beosztja a tanuldkat az oktatast
végz0 tanarhoz,

indokolt esetben engedélyezi a tanulok beosztasanak megvaltoztatasat,

engedélyezi a két vagy tobb évfolyam tanulmanyi kovetelményeinek egy tanévben,
illetve az el6irtnal rovidebb id6 alatti teljesitését,

dént az intézmény eszkozeinek kolcsonzésérol,
kijeldli az osztalyozo és a kiilonbozeti vizsga id6szakat, engedélyt ad arra, hogy a tanul6
- indokolt esetben - ettdl eltérd idopontban tegyen vizsgét,

megbizza az osztalyozo és kiilonbozeti vizsga elnokét és tagjait,

a jogszabélyban el6irt id6pont betartasival elokésziti a miivészeti alapvizsgat és a
zardvizsgat, amelynek keretében gondoskodik a vizsgabizottsdg Osszeallitasarol,
elndkének kijeldlésérdl, a vizsga lebonyolitdsi rendjének megismertetésérél. A
vizsgaztatds soran ellenérzi a vizsga rendjének megtartasat, megszervezi a
vizsgaeredmények kihirdetését, intézkedik a torzslapok ¢és a bizonyitvanyok
egyeztetésérol, aldirja és alairatja a vizsga iratait.
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3.3. Az igazgatohelyettes

Vezetdi megbizasukat az igazgat6tol kapjak. Kotelezd éraszamukat a kozoktatasi térvény
allapitia meg. Vezet6i tevékenységiikért vezetdi potlékban részesiilnek. Egymassal
egylittmiikddnek és mellérendeltségi viszonyban 4llnak.

3.3.1. Az igazgatohelyettes

akadalyoztatdsa esetén helyettesiti az i gazgatot,

kozremiikodik a miivészeti neveld és oktaté munka iranyitasaban,

szervezi a nevel6testiileti értekezlet el6készitését,

irdnyitja intézményi szinten az iratkezelést.

ellatja a szertari allomény kezelésének ellendrzését,

ellatja a naplok, a leltarak, a nyilvantartasok és az elszamolasok vezetésével, az iratok
kezelésének, megdrzésének ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

szervezeési a versenyeket, bemutatékat,

kijel6li a hianyzé pedagégusokat helyettesitoket,

kézremikodik a felvételi alkalmassagi és a tanulméanyok alatti meghallgatisok, vizsgak
megszervezésében,

a miivészeti alapvizsga és miivészeti zarévizsga elGkészitésében, szervezésében,
lebonyolitisaban,

az iskolai hagyoményok meg6rzésével Osszefliggd feladatokban,

a pedagbgus-tovabbképzéssel és a mindségbiztositassal kapcsolatos feladatokban,

a tankdnyvrendeléshez, kottakiadvanyok rendeléséhez kapcsolddé vezetsi feladatokban.

3.4. A szakmai munkakozosség-vezetok

Megbizasukat az igazgat6 adja a szakmai munkakdzdsség kezdeményezése alapjan 5 évre. A

megbizis tobbszor is meghosszabbithaté. Kételezd Oraszamukba heti egy 6ra beszamit, és a

tevékenység ellatasaért potlékban részesiilnek.

Feladatuk kiilonosen:

- a szakmai munkakdzosség dontési és véleményezési jogkdrébe tartozé ligyek elékészitése,
szervezése,

- kapcsolattartas az intézmény vezetdivel

- amunkak6zsség képviselete szakmai megbeszéléseken, egyéb forumokon.
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3.5. A tanszakvezetok

Megbizasukat az igazgat6 adja a munkak$zosség-vezetd javaslata alapjan. Tevékenységiikért a
jogszabalyban meghatarozott potlékban részesiilnek, és kotelezd 6raszdmukba heti egy ora
beszamit. Teljesitménypotlék megallapitasa esetén érakedvezmény és potlék nem jar.

Feladatuk kiilondsen:

a tanszakon folyd miivészeti nevel6 és oktaté munka osszefogasa

- Oralatogatasok a tanszakhoz tartozé tanaroknal,

- modszertani megbeszélések tartdsa,

- atehetséges tanulok elémenetelének figyelemmel kisérése.

A telephelyen miikodd tanszakvezetd — megbizasa szerint — ellatja a telephely mikddési
rendjéhez kapcsolddo kozvetlen feladatokat, megteszi a halaszthatatlan intézkedéseket.

3.6. A Telephely vezetdje, felelose

Ha a telephelyen tanszakvezetd nem miikddik, az igazgaté pedagdégust biz meg a telephely
miikddési korébe tartozé kdzvetlen feladatok ellatasaval és az illetékes igazgatOhelyettessel,
tagintézmény-vezetével, szakmai munkakozdsség-vezetdvel, tanszakvezetével vald
kapcsolattartissal. A telephelyfelelés vezet6i tevékenységért az igazgatéval tortént
megéllapodés szerint 6rakedvezményben részesiil.

3.7. Az irodavezeto:

Az intézmény miikodésével osszefiiggd gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében az
igazgato helyettese, e teriileteken képviselheti az intézményt.

Az igazgaté tartos tavollétében gazdasagi ligyekben helyettesiti az igazgatét. Gyakorolja az
ellenjegyzési jogkort kotelezettségvallalas és utalvanyozas esetén, valamint az igazgatotol
atruhazott jogkdrben a munkaltatdi jogkdort ,.technikai” dolgozdk felett. Kdteles megtagadni
minden olyan utasitast és intézkedést, amely jogszabalyt sért, vagy veszélyezteti az intézmény
koltségvetésének végrehajtasat.

Feladata:

— a célszerli gazdalkodds és beruhdzas szempontjait figyelembe véve az iskola
gazdilkodasanak iranyitisa, a koltségvetés elkészitése, a pénzmozgas folyamatos
ellenérzése,

— kozvetleniil irdnyitja és feliigyeli a gazdasagi dolgozok (konyveld, pénztaros) munkajat.

— munk4jat az igazgatoval és az iskola kényveldjével egyeztetve végzi.
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biztositia az intézmény rendeltetésszerii mikddésének technikai feltételeit a
koltségvetésben meghatarozott lehet6ségeken beliil.

Javaslatot tesz az igazgatnak az épiiletek, s az épiiletekben 1év6 berendezések
allaganak megdvasara, bbvitésére, fejlesztésére.

Elkésziti a palyazatok koltségvetését, elkésziti a palyéazatokhoz kapcsolodé pénziigyi
beszamolokat.

Atutalja a munkabéreket és a megbizasi dijakat. El6késziti a munkaszerzGdéseket,
megbizasi szerzédéseket.

Felel6sséggel tartozik:

az intézmény belsd gazdalkodasi szabalyainak, kényvviteli rendjének kidolgozasaért

a bérgazdalkodasért

akoltségvetési és gazdalkodasi terv, beszamolok, adatszolgaltatasok helyességéért

a szamviteli, pénziigyi, adé-és tarsadalombiztositasi jogszabalyok betartasaért, a
leltarozés és selejtezés szabalyossagaért

a vagyonvédelem korébe tartozé intézkedésekért

a feltjitasi, karbantartasi feladatok megszervezéséért

a munka, baleset- és tlizvédelmi feladatok végrehajtasaért

a téritési dijak, tandijak megéllapitasaért, a befizetések ellendrzéséért és a
tobbletfizetések visszatéritéséért

Az iskolaigazgatd, az igazgatohelyettesek és az irodavezets munk4éjét az iskolatitkarok
segitik
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IV. A pedagégusok nevel6-oktaté munkajanak dltalinos feladatai:

4.1 Az intézményben tanité pedagégusok feladatai:

a tanulok a legnagyobb hatékonyséaggal torténd nevelése, oktatasa,
a tanév kezdetekor ismertetni a tanulokkal a targyi kovetelményeket, valamint a

" r

balesetvédelmi elbirasok ismertetése,

a tanuldk teljesitményének folyamatos értékelése,

a tanitdsi 6ra megkezdése eldtt legalabb tizendt perccel a feladat ellatasi helyre
megérkezni,
munkéjat az intézmény Pedagdgiai Programja alapjan végezni,

tantargyanak szakmodszertandban folyamatosan képezni magat,

a tanitasi érakat pontosan megtartani,

az iskolai munkatervben szereplé rendezvényeken tevékenyen is részt venni,
mindennemii akadalyoztatasat idében jelezni.

az iskola igazgat6jat6] a mér kordbban tudott, vagy tervezett hidnyzéshoz engedélyt
kérni, a szakszerii helyettesités megszervezése érdekében minden drdjanak anyagérdl
pontos tajékoztatast adni,

tanitsi 6ra elhagyéaséra, cseréjére - alapos indokkal - az igazgaté vagy az
igazgatéhelyettes elbzetes hozzdjarulasat kérmni,

a csoport/foglalkozasi naplét naprakészen, precizen vezetni, a hianyzasok igazolasat
adminisztralni és annak mértékét folyamatosan ellendrizni,

a torzslapokat — amennyiben a fotargy tandra — kitlteni, vezetni,

a bizonyitvanyokat — amennyiben a fotargy tandra — megirni, a torzslappal torténd
egyeztetést elvégezni.

4.2. Az intézményben tanité 6raadé tanarok feladatai:

a neveldtestiileti értekezleteken részt venni.
az iskola tanéran kiviili rendezvényein részt venni,

Az intézményben alkalmazott pedagégusok az oktat6-nevelé munkén til mivészeti munkat is
végeznek, amely az iskola magas szint{i szakmai munkéjénak biztositasat szolgalja.
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4.3. A fegyelmi eljaras lefolytatdsanak szabalyai

4.3.1. A fegyelemmel kapcsolatos intézkedések (tanar)

A fegyelem megszilarditasa érdekében a zeneiskolaban a kovetkez6 fegyelemmel kapcsolatos
intézkedések érvényesek:

A tandr koteles munkahelyén a tanitas kezdete elétt 10 perccel megjelenni.

A ndvendék hidnyzasa esetén a tanar szabadidejével sajit belatasa szerint rendelkezik.

A tanér az 6rarend szerinti tanitdsi ideje alatt az iskolabél — még a névendék hidnyzasa esetén
is — csak igazgato, igazgatShelyettesi engedéllyel tavozhat el.

A ndvendék késése esetén a kotelezd varakozasi idé 10 perc.

Elmaradt 6rékat az alabbi esetek kivételével pétolni kell:

betegség,

igazgatoi sziinet,

tanul6 hidnyzisa,

zenei rendezvények, rendezvényeken valé kozremiiksdés alkalméval, amikor zeneiskolénk,
varosunk, megyénk és orszagunk zenei &letét képviseljiik,

az Mt. 151.§ (2) bekezdésében meghatérozott tavollétek esetén

Fegyelmi felelosség: Fegyelmi vétséget kovet el a dolgozd, ha a munkaviszonyabél ered6
lényeges kotelezettségét vétkesen megszegi. A vétséget elkdveté munkavallalé ellen fegyelmi
eljaras indithaté a Kjt. idevonatkozo paragrafusai alapjéan.

4.3.2. Fegyelmez§ intézkedések formai és alkalmazésinak elvei (n6vendék)

Mulasztas

A tanul6 elézetes engedély nélkiil csak indokolt esetben (betegség, iskolai elfoglaltsag,
kozlekedési nehézségek stb.) maradhat tivol a fotargyi és kotelezé targyi orakrol,
foglalkozasokrol. Az 6rarend szerinti foglalkozésokrdl valé tavolmaradast nyolc napon beliil
igazolni kell. Igazolast a sziils, az orvos, az iskola pedag6gusa adhat. A mulasztisokat és azok
igazolasét az ellenérzé kényvbe is e kell jegyezni.

Igazolatlan mulasztas esetén a kiskorti tanulé sziileit frisban (ellendrzé kényv vagy levél utjan)
¢rtesiteni kell. Ha az igazolatlan mulasztisok ismétlédnének, a tanar kételes a tanul6t — kiskord
tanul6 esetében a sziiléket — annak kovetkezményeire figyelmeztetni. A tanuld i gazolt és
igazolatlan 6rdinak szamat a 1étargyi naploba vezetett mulasztasok alapjan Gsszesiteni kell.
* Megszinik a tanuléi jogviszonya annak, aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul tiz
tanitasi 6rdnal tobbet mulaszt, feltéve, ho gy az iskola a tanuldt, kiskora tanuld esetén a
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sziilét legalabb két alkalommal, irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. A tanul6i jogviszony megsziinésérdl az iskola irdsban értesiti a
tanuldt, kiskorid tanuld esetén a sziil6t.

e Ha a tanul6i jogviszony megsziinik, a tanuld adatait a jogviszony megsziintetésével
egyidejlileg az iskola nyilvantartasabdl t6rélni kell.

e A tanul6t helytelen magatartasa, tanulményi kételezettségének elhanyagoldsa esetén a
szaktanar figyelmezteti. Ha a fegyelmezetlenség megismétlodik, a tanulot az igazgatd
meginti és errdl kiskoru tanul6 esetén a sziilét irdsban tajékoztatja. A biintetés egy
nevelési eszkdz, ezért megtorlé vagy megalazo nem lehet. Tobbletmunkéval vagy testi
fenyités alkalmazasaval biintetni nem szabad.

e Azt a tanuldt, aki a zeneiskolai héazirendet sulyosan megsérti illetve kotelességeit
vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi
biintetésben részesitheto.

e A tanulék fegyelmi tigyeiben valé dontés céljabol a nevelotestiilet fegyelmi bizottsagot
hoz létre. A fegyelmi bizottsag 4llandé tagjai: az intézmény igazgat6ja, az
igazgatohelyettes. Valtozd tagjai: a tanszakvezetd és a fotargy tanar.

o A fegyelmi intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytol
indokolt esetben — tekintettel a vétség sulyara — el lehet térni.

4.3 A tanuloval szemben a kivetkezo fegyelmezd intézkedés hozhato:

e Szobbeli figyelmeztetés

e Szaktanéri vagy igazgatdi irasbeli intés: a tantdrgy kovetelményeinek nem teljesitése,
felszereléshiany, foglalkozdson el6forduld tobbszori fegyelmezetlenség miatt.

e A hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas esetén.

o Kizaras: kirivo fegyelmezetlenség (pl. kzerkolest sértd magatartas, verekedés, lopas)
esetén a tanuld cselekedetének elbirdlasira fegyelmi bizottsagot kell l1étrehozni. A
fegyelmi bizottsag tagjai: igazgatd, f6targy tanar és 1 f6 pedagoégus. A fegyelmi
targyalas esetén meg kell hallgatni a sziil6t. A fegyelmi bizottsag koteles a tanulo
cselekedetét a legalaposabban vizsgalni és mérlegelni. Az iskolat, a kozoOsséget ért
kiilondsen nagy kar esetén a tanulot ki kell zamni.

o Igazgat6i irasbeli intés: a koriilmények mérlegelésével a fotargy tanar kezdeményezi.

A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjeldlésével a tanul6t és a kiskord tanulo
sziileit értesiteni kell. Az értesitésben meg kell jellni a fegyelmi targyalds id6pontjat és helyét
azzal a tajékoztatassal, hogy a tanuld, a sziild, illetve a gazdalkod6 szervezet képviseldjének
tavolmaradésa a targyalas megtartasat nem akadélyozza. Téjékoztatni kell a tanul6t arrdl, hogy
az eljarasban meghatalmazott is képviselheti. Az értesitést oly médon kell kikiildeni, hogy azt
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a tanuld, a sziil6 és képviseldjiik kiilon-kiilén a targyalds el6tt legaldbb egy héttel megkapja. A
fegyelmi targyalast a meginditast6l szémitott harminc napon beliil be kell fejezni.

A fegyelmi bizottsag tagjai az igazgat6 vagy helyettese, a nevelbtestiilet két tagja. A fegyelmi
bizottsdg az eljérds sordn meghallgatja a fegyelmi eljaras alad vont tanulét. Sziikség szerint
tanulokat hallgat meg, tovdbba megvizsgélja a kotelezettségszegés elkdvetésével kapesolatos,
illetve a tanul6 javéra szolgalé egyéb bizonyitékokat.

A tanuldék meghallgatisinal az eljards ald vont tanuld és a tanulék meghallgatasarsl
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzékonyvnek vallomasukra vonatkozd részét a
meghallgatottakkal ald kell iratni. A vizsgélat eredménye alapjan a fegyelmi bizottsig a
biintetésre indoklést is tartalmazé javaslatot készit és azt dontésre a neveldtestiilet elé terjeszti.
Nem indithaté fegyelmi eljiras, ha a fegyelmi vétség felfedezése 6ta 3 hénap, illetve az
elkdvetése 6ta 1 év mir eltelt. A fegyelmi targyalds nyilvanos. A fegyelmi jogkér gyakorldja a
nyilvanossagot a tanul¢ illetve képviselje kérésére korlatozhatja, illetve kizarhatja.

A tanuléval szemben ugyanazért a kotelezettségszegésért csak egy fegyelmi biintetés
allapithatd meg. A fegyelmi biintetést abban a nevelési-oktatasi mtézményben kell
megallapitani, amelyikben az eljarast indult.

Végrehajtani csak joger6s hatarozatot lehet, melyet az anyakonyvbe és a bizonyitvanyba be kell
jegyezni.

A fegyelmi eljéras lefolytatdsanak szabalyait jogszabély hatirozza meg.

4.3.4. Az 6rapétlas eljarasi szabalyai

* Ha az 6rét pétolni kell, az alébbi eljaras kovetendd:

* Az elmaradt 6ra potlasanak idépontjat az érintett nsvendékekkel kozolni kell.

* Az 1j id6pontot a névendék ellendrzéjébe be kell vezetni.

o A bejegyzést a sziildvel lattamoztatni kell.

* A naploban a pétlasra kijelSlt napot kell leigazolni a tanuld megjelenése alapjan.
e Az 6rak pétlasanak az erre a célra rendszeresitett fiizetben kell vezetni.

* A tandrék cserélését az igazgaté engedélyezi.

4.4 Az elektronikus titon eléallitott papiralapi nyomtatvinyok hitelesitésének,
kezelésének rendje:

Az elektronikus rendszer hasznalata soran feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattarba kell
elhelyezni az aldbbi dokumentumok papir alapti masolatat:

-az intézménytdrzsre vonatkozé adatok médositasa,

- az alkalmazott pedagdgusokra, 6raado tanarokra vonatkozo adatbejelentések,
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- az oktdber 1-jei pedagogus és tanuldi lista.

Az elektronikus uton elodallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézményi bélyegzd
lenyomatdval és az intézményvezet6 alairdsaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az oktatdsi 4gazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informécios Rendszer (KIR) révén
tartott  elektronikus kapcsolatban  elektronikusan elballitott, hitelesitett és  tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIII.28) Korminyrendelet eléirdsainak
megfelelden. A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus alairast kizarélag az
intézmény vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irasbeli taroldsa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskolai informatikai halézatban egy kiilon e
célra létrehozott mappaban téroljuk. A mappédhoz valé hozzaférés jogat az informatikai
rendszerben korlatozni kell, (jelszoval védett), ahhoz kizardlag az intézményvezetd altal
felhatalmazott személyek férhetnek hozza.

- A koznevelési intézmény koteles a jogszabalyban eldirt nyilvantartdsokat vezetni. Az
intézményben rogzitett, tarolt, tovabbitott adatok kezelését a 2011 évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrdl 41.-43.§-ai valamint a belsd iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

- Az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal kapcsolatos, allampolgéri jogok
és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, a célnak megfeleld
mértékben és célhoz kétotten lehet nyilvanossagra hozni.

- Az adattovibbitisra az intézményvezetGje, akadalyoztatidsa esetén, az dltala
meghatalmazottak jogosultak.
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V. Az iskola kozosségei

3.1 A pedagogus kozisségek kapcsolata

A nevel6testiilet kbzosségeinek kapcsolattartésa az igazgato, a megbizott vezetdk és vélasztott
képviselk utjan valésul meg.

A kapesolattartds formadit rogziteni kell a miivészeti iskola munkatervében, amelyek az
értekezletek és a megbeszélések.

A pedagégusok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
képviseldjiik Gtjan kozlik az igazgatoval.

A vezetdnek kotelessége egyrészt tajékoztatni az irdnyitdsa ala tartozé pedagégusokat az
iilések, dontéseir6l intézményt érintd hatdrozatairdl, tovabba a fenntartd irdnyaba kézvetiteni a
pedagbgusok kérdéseit, véleményeit, javaslatait.

5.1.1. A nevel6testiilet

A neveldtestiilet az intézmény pedagégusainak kozdssége, nevelési és oktatasi kérdésekben az
intézmény legfontosabb tandcskozé és hatérozathozé szerve.

Az intézmény pedagdgia szervezeti egységei kozotti rendszeres szakmai kapcsolattartds a
munkaterv szerint iitemezett (indokolt esetben rendkiviili) nevel6testiileti értekezleten valdsul
meg. A nevelbtestiilet tagja az alapfoku miivészetoktatasi intézmény valamennyi pedagdgus
munkakért betsltd alkalmazottja.

Az alapfokii miivészetoktatasi intézmény nevelétestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben, a
nevelési-oktatasi intézmény miikodésével kapcsolatos iigyekben, valamint a kézoktatasi
torvényben és tovabbi jogszabalyokban meghatérozott kérdésekben dontési, véleményezd, és
javaslattev jogkorrel rendelkezik.

5.1.2. A neveldtestiilet dontési jogkorébe tartozik:

— aPedagogiai Program és mddositdsa

— aSzervezeti és Miikodési Szabélyzat és médositasanak elfogadasa

— az intézmény éves munkatervének elfogadasa

— az intézmény munk4jat 4tfogd elemzések ertékelések, beszamolok elfogadasa
— aneveldtestiilet képviseletében eljaré pedagdgus kivalasztasa

— a Hazirend elfogadésa

— atanul6k magasabb évfolyamba 1épésének megallapitisa

— atanulok fegyelmi ligyeiben valé dontés
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— atovabbképzési program és beiskolazasi terv elfogadasa
— ajogszabalyban meghatdrozott mas iigyek

5.1.3. A neveldtestiilet véleményezési jogkorébe tartozik:

— atantargyfelosztas

— az igazgatOhelyettesek megbizésa, ill. a megbizas visszavondsa

— az igazgatdi palyazatokrol, vezet6i programokrol valo dontés

— az intézmény koltségvetésében szakmai célokra rendelkezésre allo pénzeszkozok
felhasznalasanak megtervezése

— az intézmény fejlesztési és beruhdzasi terve

— afelvételi kovetelmények meghatdrozasa

— kiil6n jogszabalyban meghatérozott tigyek

5.1.4. A neveldtestiilet értekezletei, az alkalmazotti k6z6sség értekezlete, a szakmai
munkako6zosség értekezlete

A nevelbtestiileti értekezlet

Az intézmény pedagodgiai szervezeti egységei kozotti rendszeres szakmai kapcsolattartas az
éves munkaterv szerint litemezett - abban régzitett - nevelStestiileti értekezleteken, illetve a
rendkiviili nevel6testiileti értekezleten valosul meg.

A nevelétestiilet értekezleteit az iskola igazgatdja hivja Ossze. A neveldtestillet a tanév
folyaman rendes és rendkiviili értekezleteket tart.

Neveldtestiileti értekezletet kell tartani:

a pedagbgiai program és moédositasa elfogadasara,

a szervezeti és milikodési szabalyzat elfogadasara €s modositasara,

az intézmény munkajat atfogé elemzések, értékelések, beszamoldk, az éves munkaterv
elfogadasara, (féléves munka értékelésére, a tanév pedagdgiai munkajanak értékelésére),

a hézirend elfogadasara,

a tanulék magasabb évfolyamba 1épésének megallapitasara, osztadlyozoé vizsgara
bocsatasara,

az intézményvezetdi palyazathoz - amennyiben a fenntarté az igazgatéi beosztasra
palyazatot hirdetett - készitett vezetési programmal Osszefliggd szakmai vélemény
kialakitaséra
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- valamennyi, a nevelétestiilet dontési, véleményezési jogkorébe tartozé — 4t nem ruhéazott —
tigyben

4 neveldtestiileti értekezlet lehet:
a) Tanévnyitd értekezlet
Augusztus utolsé hetében az igazgaté 4ltal kijelolt napon tanévnyit6 értekezletet kell tartani,
amelyen az igazgaté ismereti az Gj tanév fobb feladatait és a nevelétestiilet elé terjeszti a
munkatervre vonatkozé javaslatit, A tanévnyité értekezleten torténik az éves munkaterv
elfogadasarol dontés.
b) Félévi értekezlet
Az igazgat6 elemzi az els6 félév munkajat, és tajékoztatast nyujt a kdvetkezo félév feladatairdl.
¢) Tanévzaré értekezlet
Az igazgato - a testiilet véleményének figyelembevételével - elemzi, értékeli a tanév nevels-
oktaté munkajit, a munkatervi feladatok végrehajtdsat. Az értekezlet a vizsgael6adasok
lebonyolitdsat kivetéen tarthaté meg. Az igazgaté a tanszakvezetdk tervei alapjan el8késziti a
kovetkezO tanévet, ismerteti a kovetkezd tanitasi év tantargyfelosztasat, egyezteti a nyéri
taboroztatasi tervet.
d) Nevelési értekezlet
Az értekezlet targyat olyan nevelési kérdések képezik, amelyet a nevel6testiilet hataroz meg.
e) Rendkiviili nevelétestiileti értekezlet
A rendkiviili nevel6testiileti értekezlet sszehivasat a pedagogusok egyharmadanak aldirasaval,
tovéabba az ok megjelslésével terjesztheti az igazgato elé a neveldtestiilet.
Neveldtestiileti értekezlet Ssszehivasat, a sziildi munkakozosség, a didkénkormanyzat is
kezdeményezheti. A kezdeményezés elfogadasardl a nevel6testiilet dont.
Az értekezletet kezdeményezéstdl szamitott 7 munkanapon beliil ssze kell hivni,

A neveldtestiileti értekezlet elkészitésével és lefolvtatdsdval kapesolatos rendelkezések:

A nevelétestiileti értekezletet az iskola igazgatdja késziti elf.

— Az igazgaté az értekezlet elétt legaldbb 7 munkanappal tajékoztatja — irdsban vagy
szoban — a nevel6testiilet tagjait az értekezlet témajarol

— A neveldtestiiletnek lehet6sége van javaslatat irdsban tovabbitani az igazgatohoz.

— A nevel6testiileti értekezlet levezeté elnoki feladatait az igazgaté vagy az 4ltala
megbizott vezetd latja el.

— A neveldtestiileti értekezlet vonatkozé napirendi pontjdhoz meg kell hivni a
véleményezési jogot gyakorlé sziiléi, ill. diskszervezet képvisel6jét.
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— Az értekezlet megnyitasakor meg kell allapitani az aldirt jelenléti ivbdl a
hatdrozatképességet. A nevelGtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha tagjainak
2/3-a jelen van.

— A véleményezési jogkorbe tartozd tigyeket targyald nevelGtestiileti értekezlet
hatdrozatképességéhez elegendd a neveldtestiileti tagok tobb mint 50%-nak jelenléte
is.

— Az értekezletekrdl jegyzOkonyv késziil, az iskolatitkar vezeti, melyet az értekezletet
kévet6 6t munkanapon beliil el kell késziteni és csatolni kell hozz4 a jelenléti ivet. A
hitelesitésre az értekezlet két neveldtestiileti tagot valaszt.

— Haaneveldtestiilet egyszerii szotobbséggel hozhatoé dontésekor szavazat-egyenldség
jon létre, az igazgat6 szava dont.

— A neveldtestiilet dontéseit hatarozati formaban kell megszvegezni, a szavazas elott
a levezetOnek a hatarozatot ki kell hirdetnie.

— A jegyzOkonyvet aldirja az igazgatd, a jegyzOkoényvvezetd és a jegyzokonyv
hitelesitésére felkért pedagdgusok.

— A jegyzOkonyvet iktatdszammal kell ellatni €s az irattarban kell elhelyezni.

— A jegyzOkonyvekbe a nevelGtestiilet tagjai, valamint az intézmény ellenérzésével
megbizott szervek képvisel6i betekinthetnek. Az értekezletrdl hidnyz6 tanaroknak
lehetséget kell biztositani a jegyz6konyvet utélagos tanulményozasara.

— A fenti el6irdsok értelemszeriien vonatkoznak a tagintézményben tartott értekezletre
is azzal, hogy az értekezlet elokészitése és levezetése a tagintézmény vezeto feladata.
Az értekezlet idopontjardl az intézmény vezetdjét 7 munkanappal elébb irasban
t4jékoztatni kell. Az értekezlet jegyzOkonyvének masolatat a székhelyre el kell
kiildeni.

f) Az alkalmazotti kéz0sség értekezlete
Az intézmény valamennyi dolgozdja egyiittmiikodésének foruma. Az alkalmazotti kdzosség
értekezletét 6ssze kell hivni:

- azon fenntart6i dontések el6tt, amelyek az intézmény megsziintetésével, atszervezésével,
feladatanak  megvaltoztatasaval, nevének  megallapitasaval,  koltségvetésének
meghatarozasaval és mddositdsaval, vezetdjének megbizasdval és a megbizas
visszavonasaval kapcsolatosak, tovabba

- az intézmény minbségiranyitasi programja véleményezése céljabol.

Az alkalmazotti k6zosség értekezletét az igazgatd késziti eld, hivja dssze és vezeti, kivéve, ha
a fenntartd az intézményvezetdi megbizishoz kér véleményt. Az utobbi esetben az
igazgatohelyettesek és a fenntart6 késziti el6 az értekezletet.

g) Szakmai munkakdzosségi értekezlet
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Az egy miivészeti 4gban nevels-oktaté munkat végz0 pedagdgusok egyiittmiikdéséhez biztosit
lehetGséget. A vezetét az igazgaté bizza meg a munkak6z6sség  javaslatanak
figyelembevételével. A munkakdzdsség véleményét — szakteriiletét illetéen — be kell szerezni
az intézményi dontések el6tt.

A szakmai munkakdzosség dont:

— amunkakoz0sség mitkodési és dontéshozatali rendjérol,
— ¢éves munkaprogramjarél,

— anevelStestiilet 4ltal atruhdzott iigyekrdl,

— szakmai ellen6rzési tervérsl,

— aziskolai tanulményi versenyek pro gram;jarol;

A szakmai munkakdzossée véleményezi szakteriiletén:

— apedagégiai programot, a miivészeti ag helyi tantervét,
— afelvételi kovetelmények meghatarozasat,
— koztes vizsga részeinek és feladatainak meghatarozasat,

3.2. A telephelyekkel val6 kapcsolattartas rendje

A telephelyvezetd részt vesz a rendszeresen tartott vezetdi megbeszéléseken és tagja a
szakmai tandcsado testiiletnek, ezaltal az intézmény igazgatdjaval és az 4ltalanos
igazgatOhelyettessel, valamint a szakmai munkaké6z0sség-vezetokkel valé kapesolata
koézvetlen és rendszeres.

Az értekezletek kozti id8szakban felmeriils, a tagintézményben folyé munka iranyitasahoz
sziikséges szakmai és egyéb informaciokrél az igazgat6 és az igazgatohelyettes ad kozvetlen
tajékoztatast.

A telephely-vezetd a rendkiviili eseményeket azonnal jelenti, ezenkiviil kozvetleniil
(elektronikus uton) intézi barmely tigyben a sziikségesnek tartott egyeztetéseket.

Az intézmény igazgatdja részt vesz a tagintézményben tartott értekezleteken, ezen til
ellen6rzési terve alapjan — sziikség szerint azon tdl is — latogatja a tagintézményt, vezetSjével
kodzvetlen kapesolatot tart fenn.

A székhelyen miikédd iskolatitkar és a tagintézmény iigyintézéje kozvetlen kapcsolatban
allnak egyméssal, gondoskodnak arrél, hogy mind a pedag6gusokat, mind a tanulokat érinté
tajékoztatasok a lehetd legkisebb id6beli eltéréssel jussanak el az érintettekhez.

3.2.1. A szakmai munkakézosségek kapcsolattartasinak rendje

— aszakmai munkak6zosséget a munkak6zosség vezetdje képviseli
— amunkakdz8sség vezetd részt vesz a rendszeresen tartott vezetdi megbeszéléseken
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a munkako6zdsségek vezetdi rendszeresen — havonta - tartanak értekezletet

az intézmény vezetbje a tanév sordn legaldbb egy-egy alkalommal részt vesz a
munkak6zosségek és a munkakozdsség vezetok értekezletén

elkésziti a munkakozdsség éves programjat az intézmény éves programjanak
figyelembevételével

javaslatot tesz a pedagdgusok tovabbképzésben vald részvételére

az intézmény vezetdje a beiskolazasi terv elkészitése sordn figyelembe veszi a
munkak6zdsség vezetok javaslatait

gondoskodik a palyakezdd pedag6gusok mentoralasardl, szakmai segitség nyujtasarol
kidolgozza a tanitasi 6rdk latogatdsanak szakmai szempontjait, és azt egyezteti az
intézmény vezetdjével

az intézmény mindségiranyitdsi programjdban meghatdrozott pedagdgus-
teljesitményértékelés szempontjainak figyelembevételével szakmai értékelési
szempontokat dolgoz ki

javaslatot tesz a pedagdgusok szakmai munkdjanak elismerésére

a nevel6-oktatdé munka sordn felmeriild szakmai problémékat, a munkakdzOsség
javaslatait kozvetiti az intézmény vezetdsége felé

rendszeres értekezleteket tart a munkakdzosség tagjainak, amelyen tajékoztatast nyijt a
vezetbi dontéseknek a pedagogusok szakmai munkdjara gyakorolt hatésardl, az
intézmény miikodésével kapcsolatos esetleges valtozasokrol

részt vesz az intézményi szabalyozé dokumentumok sziikség szerinti 4tdolgozasdban a
munkak6zosség tagjainak szilkség szerinti bevonasaval

tanév végén szakmai beszamolét készit az intézményvezetd éves beszamoldja
szempontjainak figyelembevételével

az intézmény vezetbje az éves beszamolohoz csatolja a munkakozosség vezetOk
szakmai beszamoldjat

5.2.2. A vezetok helyettesitésének rendje

- Az igazgatét akadalyoztatdsa esetén — az azonnali dontést nem igényld, kizarolagos
hatéskorébe tartozd iigyek kivételével — teljes feleldsséggel a kijelolt igazgathelyettes
helyettesiti, aki az igazgat6 tartds tavolléte esetén gyakorolja az igazgato kizarélagos jogkorébe
tartoz6 hataskordket is.

- Az igazgaté és az igazgatohelyettes egyidejii akadalyoztatdsa esetén az igazgatd
helyettesitését a masik kijelolt igazgato-helyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek 6t munkanapot meghalad6 helyettesitésérél az igazgat6 intézkedik.
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3.2.3. A vezetdk és az sziil6i/ kozosségi szervezetek kozotti kapcsolattartas rendje

Az egyiittmiik6dés szervezése (amennyiben mitkédik szervezet) az igazgato feladata.

Az igazgatd gondoskodik a mikodési feltételek biztositdsérél, ezen beliil a megéllapodas
szerinti helyiség hasznalatar6l. Az iilések jegyzdkonyvének masolatat megbrzi az intézmény
irattaraban.

Az intézmény igazgatoja és szervezet az egyiittmiikdés moédjét az intézmény éves munkaterve,
illetve az adott szervezet éves munkatervének egyeztetéscvel allapitjak meg.

A sziildi szervezet (kdzosség) képviseldjével az intézmény igazgatodja tart kapcsolatot.
Azokban az iigyekben, amelyekben a sziili szervezetnek a szervezeti és miksdési szabalyzat
vagy jogszabaly véleményezési jogot biztosit, a véleményt az igazgaté kéri meg az irasos
anyagok 4taddsival. A szildi kozdsség képvisel6jét a neveldtestiileti értekezlet —
veleményezéssel érintett — napirendi pontjénak targyaldsdhoz meg kell hivni, és részére
tandcskozasi jogot kell biztositani.

A sziil6i szervezet a tanulék nagyobb csoportjat érinté ligyben tajékoztatast kérhet szoban,
irasban az intézmény igazgat6jatol és a tagintézmény-vezetdtol. Az irasos megkeresésre az ugy
jellegétdl fliggben mieldbb, de legkésébb 30 napon beliil valaszt kell adni.

A tanulok nagyobb csoportjat érinté tigyek targyaldsandl a sziildi szervezet képviseltje
tanacskozasi joggal vesz részt a nevelétestiilet vagy egyéb forum tilésein.

Ha sziildi szervezet a tanuléi jogok érvényesiilésének és a pedagdgiai munka
eredményességének figyelemmel kisérése sorin megdllapitisokat tesz, az igazgatdo —
tagintézményben a tagintézmény-vezeté — gondoskodik arrol, hogy azt a nevelétestiilet a sziil6i
szervezet képviseldjének részvételével megtargyalja.

Az intézmény sziil6i szervezetei részére miitvészeti 4ganként a szakmai munkakdzosség vezetok
tanévenként legaldbb egy alkalommal tdjékoztatast adnak a miivészeti agban foly6é munkérdl.
Az egyes fOtargyak tanarai kapcsolatot tartanak a hozzéjuk beosztott tanuldk sziildi
kozdsségével. A kapesolattartdsban kézremiikodnek a tanszakvezetdk és a pedagdgusok
Sziildi szervezet véleményezési jogkdrt gyakorol a szervezeti és mikodési szabalyzatnak a
sziil6ket is érintd rendelkezéseiben, a sziili értekezletek napirendjének meghatdrozasaban, az
intézmény és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban.

5.2.4. A didkénkorményzati szerv, a didkképvisel6k és az intézményi vezetk kozotti
kapcsolattartas form4ja és rendje, a didkdnkorméanyzat miikodéséhez sziikséges feltételek

— A jogszabdlyban meghatirozott esetekben a didkdénkormanyzat egyetértésének, illetve
véleményének beszerzésérdl az igazgaté gondoskodik az eldterjesztés legalabb 15
nappal kordbban torténd atadasaval.
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~ Az igazgat az egyetértési joggal érintett, illetve a véleményeztetésre keriild anyagok
tervezeteinck elOkészitésébe a didkonkorményzat képviselSit bevonhatja, télik
javaslatot kérhet.

— Azokban az iigyekben, amelyekben a didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol
vagy véleményének kikérése kotelezd, képvisel6jét a nevelbtestiileti értekezletre meg
kell hivni.

— Az intézményi tanulok Osszességét érintd ligyekben a didkonkormanyzat az
igazgatohoz, a szilkebb kozdsséget érint6 tigyekben az ltaldnos igazgatohelyetteshez,
illetve a tagintézmény-vezetohoz fordulhat.

— A didkénkormanyzat részére az intézmény egy kijelolt dllandé helyiséget biztosit. Az
intézmény mas helyiségeinek hasznalatahoz elézetes engedély szikséges.
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VI. Egyéb foglalkozasok

6.1. A pedagégiai munka belsé ellendrzésének rendje

A miivészeti nevel6-oktaté munka belsd ellendrzése a tanitasi érakon kiviil kiterjed a nem
kotelez6 (valaszthatd) tanérai, valamint a tanoran kiviili foglalkozasokra is. A pedagbgiai
munka belsd ellentrzésének iitemtervét az igazgatd hagyja jova a szakmai munkak$zosség
javaslata alapjan. Az ellenérzési tervben nem szerepld, eseti ellendrzések lefolytatasérdl az
igazgat6 dont. Rendkiviili ellendrzést kezdeményezhet az igazgatohelyettes, a tagintézmény-
vezetd, a szakmai munkakozosség-vezetok, a tanszakvezetok, az Iskolaszék, a sziildi szervezet

(kdzOsség).

A nevelé-oktaté munka bels6 ellendrzésére jogosultak:

az igazgato,

az igazgatohelyettes,

a szakmai munkak6z6sség-vezetdk az sajat miivészeti dgukban,

a tanszakvezeté a sajat tanszakén.

Az igazgaté az intézményben foly6 valamennyi tevékenységét ellendrizheti. Kozvetleniil
ellenérzi az igazgatohelyettes és a tagintézmény-vezetd, a munkak6z6sség vezetdk munkajat.
Az igazgatohelyettes, a tagintézmény-vezet6 és a munkakozosség vezetdk ellendrzési
tevékenységiiket a vezet6i feladatmegosztas szerint végzik el a sajat teriiletiikon.

A pedagégiai munka ellenérzésének teriiletei, modszerei, eszkozei:
a szakmai munkakdzosség éltal kidolgozott szempontrendszer alapjan folyik
eszkoze az irdsbeli, szobeli beszamoltatas

Az ellendrzés tapasztalatai, eredménye

A pedagbgusokkal egyénileg ismertetni kell, melyre az érintett pedagégus észrevételt tehet.

A szakmai munkakoz6sségek értékelik, melynek eredményeképpen a sziikséges intézkedések
megtételét kezdeményezhetik az intézmény vezetésénél

Az altaldnosithat6 tapasztalatokat a nevelStestiileti értekezleten Gsszegezni és értékelni kell.
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VII. A nevelétestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhazasa, a beszamolas
rendje

A neveldtestiilet a jogszabalyban meghatarozott feladataibdl a szakmai munkakdzosségekre
ruhézza a tantargyfelosztasbol eredd szakmai feladatok ellatasat

A tagintézmény és a telephely pedagdgusaibol allo kozosség értekezletére ruhzza at:

- feladat ellatasi helyiikén a magasabb évfolyamba 1épésr6l, osztalyozd vizsgara bocsatasrol
valo dontést,

- feladat ellatasi helyiikon a szakmai munkat elemz0, értékeld, beszamolok elkészitését,
elfogadasat,

A tanuldk fegyelmi iigyeiben vald dontés céljabdl a nevelétestiilet fegyelmi bizottsagot hoz

létre. A fegyelmi bizottsdg 4llandé tagjai: az intézmény igazgatbja, valtozd tagjai: az

igazgatohelyettes, a tagintézmény, a tanulé szaktanira és még egy pedagdgus, aki a tanuld

oktatasat végzi.

VIII. Az intézmény kiilsé kapcsolatainak rendszere, formaja és médja

Az intézményt a kiils6 kapcsolatokban az igazgaté képviseli illetve a vezetbi
feladatmegosztas szerint az igazgatohelyettes és feladat ellatasi helyén a tagintézmény vezetd

A milvészeti szakkozépiskoldkkal valé kapcsolattartds az igazgaté feladata, a
kapcsolattartdsban részt vesz az igazgatOhelyettes, a tagintézmény-vezetd és esetenként a
tanarok is.

A telepiilés kdzmiivel6dési intézményeivel, altalanos iskoldival, 6voddival az intézmény
kozvetlen kapcesolatot épit ki és apol a székhelyen, a tagintézményben és a telephelyen.

8.1.Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyapolassal kapcsolatos
feladatok

A nemzeti linnepet a déleldtti oktatast végzo intézmény rendje szerint {inneplik a tanulok,
Az intézmény hagyomanyai kdzé tartozé rendezvények:

- adventi, karacsonyi, Anyak napi hangversenyek

- falunapok, varosi rendezvények

- januarban és majusban nyilvanos tanszaki bemutatok,

- haziverseny intézményi szinten,

- telepiilési rendezvényeken torténd fellépések, kiallitasok
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IX. Intézményi védé, 6vé eldirasok, a tanulok egészségét veszélyeztetd
helyzetek kezelésének eljarasrendje

— A kozoktatasi térvény jogot biztosit a tanulénak arra, hogy az iskoldban biztons4gban
¢s egészséges kormyezetben neveljék és oktassak.

— A miivészeti nevel6 és oktatdé munka egészséges €s biztonsdgos feltételeinek
megteremtése, a tanuldbalesetek megel6zése érdekében teendd intézkedések az
igazgato feladatkorébe tartoznak.

— Az intézményben alkalmazott pedag6gusoknak kotelessége, hogy a rabizott tanulék
részére az egészségiik, testi épségiik megorzéséhez sziikséges ismereteket atadja és ezek
elsajatitasarol meggy6zodjon.

— Minden tanév elsé hetének valamely tanitdsi napjan a csoportos foglalkozast tarté
szaktanér balesetvédelmi oktatast tart, amelyet koteles dokumentalni, illetdleg a
tanulokkal jelenléti ivet alairatni. A hidnyzé tanulok részére mésik idépontban meg kell
tartani az oktatést.

— A tanév folyamén torténé tanulményi kirandulas, mizeum-, illetve szinhazlatogatis
elétt a szaktandr kiilsn oktatdst tart az utazdssal és egyeb baleseti forrasokkal
kapcsolatosan.

— Az elhangzott oktatasrol jegyzékonyvet kell felvenni, és azt az intézmény titkarsagara
— tagintézményben az iroddba — a rendezvény elott kell leadni.

— Haatanul6t baleset éri, a vele foglalkozast tarté tanar kotelessége az elsésegélynyijtas,
az intézkedés és a baleseti jegyz8konyv felvétele, melyet az intézmény munkavédelmi
felel6sének le kell adni.

— Az iskolan kiviili rendezvények elétt a kiséré tanarnak is kételessége a
veszélyforrasokra és az elvarhaté magatartasi formakra a tanulék figyelmeztetni.

— Amennyiben a balesetet az intézmény nem pedagdégus munkakorben foglalkoztatott
alkalmazottja észleli, az elsésegélynyujtast és a szilkséges intézkedéseket neki is
azonnal meg kell tennie.

— A tanul6i baleset veszélyének észlelésekor annak elharitdsa érdekében mindenki kételes
az azonnali intézkedéseket megtenni, ha erre nincs sziikség, akkor a veszélyforrisra a
munkavédelmi felelds figyelmét kell felhivni.
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9.1.Egészségvédd és balesetmegeldzo kitelezettség

A Hazirend teriileti hatdlydban megjel6lt helyszineken a tanulék szamara
megengedhetetlen a dohanyzas, a szeszesital és a kabito hatasu szerek fogyasztasa,
éppen ezért ezeket nem is tarthatjdk maguknal.

A tanul6k iigyelnek tantermiik és az altaluk hasznalt szaktantermek, a réjuk bizott, vagy
az oktatas soran hasznalatba vett targyak tisztasagara

A tanulok iigyelnek a WC és a mosdok kulturdlt hasznalatara, a meghibasodasokat
jelentik fotargy tanaruknak.

A tanulék haladéktalanul jelentik, ha személyiiket, tarsaikat, vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet észlelnek. A balesetvédelmi eléirdsokat be kell
tartani, a balesetet azonnal jelenteni kell a f6targy tanarnak, vagy az irodéban.

A kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozoket tovdbba vegyszert, mérgezb vagy
kozegészségligyi eléirasoknak nem megfeleld anyagot, petardat, €16 allatot tilos behozni
az intézmény terliletére.

9.2.0v6, védd intézkedések szabdlyozdsa

Altaldnos magatartasi szabalyok

A tanuldk az iskola épiiletében, osztalyokban, folyos6kon, udvaron tanités elétt, 6rakozi
sziinetekben, tanitds utdn kotelesek fegyelmezett kulturalt viselkedéssel a baleseteket
megel6zni.

Tilos a rohangalas, [épcsdk korlatjaira valé felkapaszkodas, asztalt, padot meghalad6
méretli bitor tanari felligyelet nélkiili mozgatasa, ablakbdl valo kihajolas, kikiabalas az
utcara, barmilyen tirgy vagy folyadék kidobasa, kiontése, elektromos eszk6zOk
(magnetofon radio, TV, szdmitastechnikai eszkozok stb.) tanari feliigyelet nélkiili
bekapcsolasa. Az iskolai szamitogépek csak a gépterem hasznélati szabdlyzata szerint
és tanari feliigyelet mellett hasznélhatok.

A szaktantermekbe csak tandri kisérettel 1éphetnek be és kezdhetnek munkahoz a
tanulok.
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Teenddk baleset bekivetkeztekor

¢ A bekévetkezett balesetet a tanulé- amennyiben azt allapota nem teszi lehelévé, akkor
tarsa vagy tdrsai-, azonnal jelenti(k) a ftargyi tanarnak, az irodaban, vagy a portan,

® A tandr intézkedik els6segély nyujtasarol, orvosi segely hivasardl, a sziil§ (gondvisel)
€s az iskola igazgatésaganak értesitésérol.

® Amennyiben a baleset jellege megkivanja, értesiteni kell a rendorséget is.

* A tandr(ok) tovabbi leendéit az orvos, renddrség, igazgatdsag utasitisai szabjak meg.

® Felismert veszélyes fert6z6 betegség esetén gondoskodni kell a beteg elkiilonitésérdl, a
tovébbi teenddk fentiekkel azonosak.

9.3.Tilto rendelkezések

® A tanul6 nem tarthat magan4l fegyvert, fegyvernek mindsiilé szur6-vagd eszkozt,
egymas testi épségét veszélyeztetd targyakat, jo izlést sérté sajto- és egyéb
médiatermékeket.

* Tizveszélyes, tiizet okozé anyagot didknak az iskoldban behozni, illetve az iskola 4ltal
szervezett programra elvinni tilos! E tilalom megszegese a legsililyosabb fegyelmi
blintetést vonja maga utén.

* Kiilonb6z6 magokat, ragdgumit, élvezeti cikkeket (dohényt, alkoholt), k4bité hatast
anyagokat az iskola teriiletére behozni és fogyasztani tilos!

* Adohinyzss az iskola épiiletében a didkok szdmara tilos. Megszegése fegyelmi biintetés
von maga utan. Az iskoldval nem tanul6i jogviszonyban 416 dohényosok szdméra az
igazgaté dohanyzasra kijelolt helyiséget hatarozott meg.

* Tanitdshoz nem tartozé felszerelést (jatek, kartya stb.) nem szabad behozni az iskolédba,
a tanitdshoz szintén nem tartozé felszerelést (radié, magnd, hiradastechnikai eszkoz,
nagy értekl ékszer, mobiltelefon stb.) mindenki csak sajat felel6sségére hozhat az
iskolaba.

* Tanitasi 6rara mobiltelefont, tablagépet, hangjelzést ad6 orat, walkmant, discmant és
egyéb, zavarisra alkalmas eszkdzt a tandra védelme érdekében csak kikapcsolt
allapotban szabad bevinni, 6ra alatt bekapcsolni tilos!
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X. Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teendok

Rendkiviili esemény minden olyan eseményt, amelynek bekovetkeztét elore nem lehet 1atni.

Rendkiviili esemény és bombariad6 esetén intézkedést a székhelyen miikodo iskolaban
az igazgaté hozhat. Akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben szabalyozott helyettesitési
rend szerint kell eljarni. A tagintézményben az azonnali intézkedéseket a tagintézmény-
vezetd teszi meg, amelyr6l haladéktalanul téjékoztatja az igazgatot.

Halasztast nem t{ir6 esetekben, katasztroéfa-helyzetben a kozvetlen veszély elharitasarol
az azt észleld kozalkalmazott kételes minden t6le telhet6t megtenni, és beszamolni az
intézmény igazgatdjanak.

Bombariadé alkalmaval az épiilet kiiiritése a Tiizriadé terv szerint torténik.

Az épiilet kiiiritésének id6tartamardl, a tanuldk elhelyezésérdl, az intézkedést végzo
hatosag informacidja szerint az igazgatdé vagy az intézkedéssel megbizott személy, a
tagintézmény-vezetd, illetve a telephelyen tart6zkodo6 vezetd dont.

A bombariadérdl, a hozott intézkedésekrdl az igazgatd rendkiviili jelentésben értesiti a
fenntartot.
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Nyilatkozatok

A Moddositott Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatot a Lira Zeneiskola Alapfoki Miivészeti
Iskola neveldtestiilet megismerte, egyhangtian elfogadta.

Mezbékovesd, 2021. november 16.

...................................................

a nevelbtestiilet nevében

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elfogadasa elétt véleményezési jogunkat gyakorolhattuk,
az intézményi alapdokumentumokkal kapcsolatos  tajékoztatisrél sz616 Adatvédelmi
szabélyzatnak megfeleléen egyetértésiinket adtuk.

Mez6kdvesd, 2021. november 16.

Sziilok képviseletében

Jelen Modositott Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatot mellékleteivel az intézményvezetd
j6véhagyta, amely érvénybe 1ép 2021. november 16-t41.

Ky ..
o YRS o = :
Tiszabédbolna, 2021. november 16. 2 i Bolykéné dr. Mondru Bedta
o oé’{):: igazgato
&‘O\Q\: '
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XI. ZARO RENDELKEZESEK

A nevel6testiilet altal elfogadott Modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzat a Fenntarto
jovahagyasaval valik érvényessé és 1ép hatélyba.

A hatalyba lépett Szervezeti és Milkodési Szabalyzatot meg kell ismertetni:
az intézmény azon alkalmazottaival is, akik nem tagjai a neveldtestiiletnek, valamint azokkal,
akik kapcsolatba keriilnek az intézménnyel, és meghatérozott kérben hasznaljak helyiségeit.

A Szervezeti és Milkddési Szabalyzatban foglaltakat be kell tartani az intézménnyel
jogviszonyban nem 4ll6 kiilsé személyeknek is.

Mellékletek:
Kotelezd mellékletek:
Adatkezelési szabalyzat

Mezdkovesd, 2021. november 15.. oA een de
igazgato

Zaradék:

A fenti Modositott Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a Lira Zeneiskola Alapfoki Miivészeti Iskola
nevelbtestiilete a 2021. november 16-an megtartott online értekezletén elfogadta, ezt a tényt az igazgatd és a
vialasztott jegyz6konyv-hitelesitk alafrasukkal tantsitjak.

Mez6kovesd, 2021. november 16.

jegyz6konyv-hitelesitd jegyzOkonyv-hitelesito

...............................

igazgato
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